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1 Цель освоения дисциплины «Информационные технологии в юридической
деятельности»

Цель освоения дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности» –
формирование представления о современных информационных технологиях, получение
теоретических знаний и практических навыков поиска, сбора, хранения, обработки и
распространения информации с использованием современных информационных технологий,
обеспечивающих поддержку работы юриста.

2 Место дисциплины в структуре образовательной программы бакалавриата
Дисциплина «Информационные технологии в юридической деятельности» – дисциплина

обязательной части цикла дисциплин Блока 1 структуры программы бакалавриата по направлению
подготовки 09.03.03 Прикладная информатика.

Освоение дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности»
предполагает наличие у обучающихся знаний, умений и навыков по школьным
общеобразовательным курсам информатики и информационно-коммуникационных технологий.

Знания концептуальных основ «Информационных технологий в юридической
деятельности» являются базовыми для изучения дисциплин «Профессиональные информационные
системы и базы данных», «Системы искусственного интеллекта», «Преступления в сфере
информационных технологий», «Информационные технологии в судопроизводстве»,
«Информационные технологии в оперативной деятельности» и др., прохождения учебной и
производственной практик, а также для выполнения курсовых работ и выпускной
квалификационной работы.

3 Планируемые результаты обучения по дисциплине, соотнесенные с планируемыми
результатами освоения образовательной программы бакалавриата

Перечень компетенций В результате освоения дисциплины обучающийся должен
знать уметь владеть

ОПК-3. Способен решать
стандартные задачи
профессиональной
деятельности на основе
информационной и
библиографической культуры с
применением информационно-
коммуникационных
технологий и с учетом
основных требований
информационной безопасности

- понятия и
технологии работы в
офисных
программах, в
программах для
обработки правовых,
экономических и
статистических
данных, в сети
Интернет

- целенаправленно
и эффективно
обрабатывать
юридическую
информацию на
основе
информационной и
библиографической
культуры
средствами
информационно-
коммуникационны
х технологий

- навыками
решения
стандартных задач
профессиональной
деятельности с
применением
информационно-
коммуникационны
х технологий с
учетом основных
требований
информационной
безопасности



4 Объем, структура и содержание дисциплины «Информационные технологии в
юридической деятельности»

Объем дисциплины составляет 2 зачетные единицы, 72 академических часа.
Виды учебной работы, предусмотренные учебным планом: лабораторные работы,

самостоятельная работа.
Контактная работа включает: занятия лабораторного типа, индивидуальные и групповые

консультации, промежуточную аттестацию – зачет.
Виды контроля по дисциплине:
– текущий контроль успеваемости – это контрольный опрос (КО), защита лабораторных

работ (ЛР), выполнение домашних заданий (ДЗ);
– промежуточная аттестация: очная форма обучения: курс 1 семестр 2 – зачет; заочная

форма обучения: курс 3 – зачет.

Структура дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности»
Очная форма обучения

Раздел, тема дисциплины

Виды учебной работы,
включая самостоятельную
работу и трудоемкость

(в академ. часах) Итого объем
дисциплины
(в академ.
часах)

Формы текущего
контроля и

промежуточной
аттестации

Контактная работа

СР
С
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кц
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кт
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ня
ти
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нт
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бо

та

Тема 1. Информационные
технологии редактирования и
форматирования текстовых
документов

12 4 16 ЛР, КО, ДЗ

Тема 2. Информационные
технологии подготовки
табличных документов

8 4 12 ЛР, КО, ДЗ

Тема 3. Информационно-
коммуникационные
технологии в компьютерной
сети

4 4 8 ЛР, КО, ДЗ

Тема 4. Справочно-правовые
системы

10 8 18 ЛР, КО, ДЗ

Промежуточная аттестация 2 16 18 Зачет
Итого 34 2 36 72



Заочная форма обучения

Раздел, тема дисциплины

Виды учебной работы,
включая самостоятельную
работу и трудоемкость

(в академ. часах) Итого объем
дисциплины
(в академ.
часах)

Формы текущего
контроля и

промежуточной
аттестации

Контактная работа

СР
С

Ле
кц

ии
Се

ми
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кт
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бо

ты
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нт
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тн
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бо

та

Тема 1. Информационные
технологии редактирования и
форматирования текстовых
документов

2 10 12 ЛР, КО, ДЗ

Тема 2. Информационные
технологии подготовки
табличных документов

2 10 12 ЛР, КО, ДЗ

Тема 3. Информационно-
коммуникационные
технологии в компьютерной
сети

2 8 10 ЛР, КО, ДЗ

Тема 4. Справочно-правовые
системы

4 16 20 ЛР, КО, ДЗ

Промежуточная аттестация 2 16 18 Зачет
Итого 10 2 60 72

Содержание дисциплины «Информационные технологии в юридической
деятельности»

Тема 1. Информационные технологии редактирования и форматирования текстовых
документов.

Текстовый документ, аппаратное и программное обеспечение процесса обработки текста,
интерфейс среды текстового процессора Word, объекты текстового документа, информационные
технологии обработки текстовой информации.

Тема 2. Информационные технологии подготовки табличных документов.
Интерфейс среды табличного процессора Excel, интерфейс рабочей книги Excel,

информационные объекты табличного документа и действия с ними, встроенные функции,
технология построения и редактирования диаграмм, обработка и структурирование списков,
консолидация данных, сводные таблицы.

Тема 3. Информационно-коммуникационные технологии в компьютерной сети.
Разновидности компьютерных сетей (локальные, корпоративные, глобальные), состав сети

Интернет, WWW – Всемирная паутина, электронная почта, телеконференция, общение «on line»,
технология поиска информации в Интернете.

Тема 4. Справочно-правовые системы.
Понятие справочно-правовой системы (СПС), общая характеристика СПС «Консультант

Плюс», «Гарант, организация поиска нормативных документов по реквизитам документа,
организация полнотекстового поиска, работа со списком, справочная информация, работа с
папками, сохранение документов, поиск по правовому навигатору.



Интерактивные формы проведения занятий
Удельный вес занятий, проводимых по дисциплине «Информационные технологии в

юридической деятельности» в интерактивных формах
Очная форма обучения

Раздел, тема дисциплины
Занятия лекционного типа Занятия лабораторного

типа Всего

форма
объем,
академ.
часов

форма
объем,
академ.
часов

объем,
академ.
часов

уд.
вес, %

Тема 1. Информационные
технологии
редактирования и
форматирования
текстовых документов

Работа в малых
группах

2 2

Тема 2. Информационные
технологии подготовки
табличных документов

Работа в малых
группах

2 2

Тема 3. Информационно-
коммуникационные
технологии в
компьютерной сети

Работа в малых
группах

2 2

Тема 4. Справочно-
правовые системы

Работа в малых
группах

2 2

Итого 8 8 22,2

Заочная форма обучения

Раздел, тема дисциплины
Занятия лекционного типа Занятия лабораторного

типа Всего

форма
объем,
академ.
часов

форма
объем,
академ.
часов

объем,
академ.
часов

уд.
вес, %

Тема 1. Информационные
технологии
редактирования и
форматирования
текстовых документов

Работа в малых
группах

2 2

Тема 2. Информационные
технологии подготовки
табличных документов

Работа в малых
группах

2 2

Итого 4 4 33,3

5 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся
Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся содержится в

методических указаниях (Приложение 1) и фонде оценочных средств (Приложение 2) по
дисциплине «Информационные технологии в юридической деятельности», доступ к которым
открыт на официальном сайте института.



6 Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации по итогам
освоения дисциплины

Фонд оценочных средств для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации
обучающихся по дисциплине «Информационные технологии в юридической деятельности»
содержится в Приложении 2 к рабочей программе дисциплины, доступ к которому открыт на
официальном сайте института.

7 Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для
освоения дисциплины

7.1 Основная учебная литература
1. Информационные технологии и системы : учебное пособие / Е. В. Бурцева,

А. В. Платёнкин, И. П. Рак, А. В. Терехов ; Тамбовский государственный технический
университет. – Тамбов : Тамбовский государственный технический университет (ТГТУ), 2024. –
81 с. : ил., табл. – Режим доступа: по подписке. –
URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=723467. – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-8265-
2776-4. – Текст : электронный (Утверждено Ученым советом университета в качестве учебного
пособия для студентов 2, 3 курсов, обучающихся по направлению подготовки 09.03.03
«Прикладная информатика», всех форм обучения)

2. Карпенков, С. Х. Технические средства информационных технологий : учебное
пособие / С. Х. Карпенков. – 5-е изд., испр. и доп. – Москва : Директ-Медиа, 2023. – 376 с. : ил.,
схем., табл. – Режим доступа: по подписке. –
URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=707511. – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-4499-
3938-8. – DOI 10.23681/707511. – Текст : электронный. (Допущено Министерством образования
Российской Федерации в качестве учебного пособия для студентов высших учебных заведений,
обучающихся по направлениям подготовки дипломированных специалистов «Информатика и
вычислительная техника» и «Информационные системы»)

3. Киселев, Г. М. Информационные технологии в педагогическом образовании : учебник /
Г. М. Киселев, Р. В. Бочкова. – 6-е изд., стер. – Москва : Дашков и К°, 2024. – 300 с. : ил., табл.,
схем. – (Учебные издания для бакалавров). – Режим доступа: по подписке. –
URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=711130. – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-394-
05582-9. – Текст : электронный. (Рекомендовано органом по сертификации образовательной
деятельности «Центр качества профессионального образования» в качестве учебника для
студентов вузов, обучающихся по направлению подготовки «Педагогическое образование»
(квалификация — бакалавр))

7.2 Дополнительная учебная литература
1. Драпезо, Р. Г. Информационные технологии в юридической деятельности : [16+] /

Р. Г. Драпезо, Ю. Г. Волгин ; Кемеровский государственный университет. – Кемерово :
Кемеровский государственный университет, 2020. – 267 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. –
URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=600250. – Библиогр.: с. 251-255. – ISBN 978-5-
8353-2615-0. – Текст : электронный.

2. Ельчанинова, Н.Б. Информационные технологии в юридической деятельности : учебное
пособие / Н.Б. Ельчанинова ; Южный федеральный университет, Инженерно-технологическая
академия. – Таганрог : Южный федеральный университет, 2016. – 130 с. : табл. – Режим доступа:
по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=493039. – Библиогр. в кн. – ISBN
978-5-9275-2197-5. – Текст : электронный.

3. Информатика : учебное пособие : [16+] / Е. Н. Гусева, И. Ю. Ефимова, Р. И. Коробков [и
др.]. – 5-е изд., стер. – Москва : ФЛИНТА, 2021. – 260 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. –
URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=83542. – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-9765-
1194-1. – Текст : электронный.

4. Информационные технологии в юридической деятельности : учебное пособие / сост.
И.П. Хвостова, А.А. Плетухина ; Северо-Кавказский федеральный университет. – Ставрополь :
Северо-Кавказский Федеральный университет (СКФУ), 2015. – 222 с. : ил. – Режим доступа: по

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=723467
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=707511
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=711130
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=600250
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=493039
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=83542


подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=457972. – Библиогр. в кн. – Текст :
электронный.

5. Кулантаева, И.А. Информационные технологии в юридической деятельности :
практикум / И.А. Кулантаева. – Оренбург : Оренбургский государственный университет, 2014. –
109 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. –
URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=330549. – Библиогр. в кн. – Текст : электронный
(Рекомендовано Ученым советом федерального государственного бюджетного образовательного
учреждения высшего профессионального образования «Оренбургский государственный
университет» в качестве практикума для студентов, обучающихся по программам высшего
профессионального образования по направлению подготовки 030900.62 Юриспруденция).

7.3 Периодическая литература
1. Вестник ВИЭПП: журнал / учред. и изд. Волжский институт экономики, педагогики и

права (Волжский) ; главный редактор Скоков Р.Ю. ; – 2018. – Волжский, 2026. – Издается 4 раза в
год. – Режим доступа: для зарегистрированных пользователей. – URL:
https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=69901 . – Текст: электронный.

2. Юстиция / гл. ред. В. А. Гуреев ; учред. Российская правовая академия Министерства
юстиции Российской Федерации. – Москва : Российская правовая академия Министерства
юстиции Российской Федерации, 2024. – № 3. – 78 с. – Режим доступа: по подписке. –
URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=731054. – ISSN 2072-991X. – Текст :
электронный

3. Вестник Московского университета. Серия 11. Право :научный журнал / гл. ред. А.
К. Голиченков ; учред. Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования «Московский государственный университет имени М. В. Ломоносова». –
Москва : МГУ, 2025. – Режим доступа: по подписке. – URL:
https://eivis.ru/browse/publication/9345/udb/12/%D0%B2%D0%B5%D1%81%D1%82%D0%BD%D0%
B 8 % D 0 % B A - % D 0 % B C % D 0 % B E % D 1 % 8 1 % D 0 % B A% D 0 % B E % D 0 % B 2 % D
1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B3%D0%BE%D1%83%D0%BD%D0%B8%D0%B2%D0%B5%D1%
80%D1%81%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%82%D0%B0%D1%81%D0%B5%D1%80%D0%B8%D
1%8F-11- %D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%BE. – ISSN 0130–0113. – Текст:
электронный.

4. Журнал российского права : научный журнал / гл. ред. Т. Я. Хабриева ; учред. Институт
законодательства и сравнительного правоведения при Правительстве Российской Федерации. –
Москва : Юридическое издательство "Норма", 2025. -Режим доступа: по подписке. – URL:
https://eivis.ru/browse/publication/91330/udb/12/%D0%B6%D1%
83%D1%80%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D1%80%D0%BE%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9%
D1 %81%D0%BA%D0%BE%D0%B3%D0%BE-
%D0%BF%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B0. – ISSN2500- 4298. - Текст: электронный.

5. Российский юридический журнал: научный журнал/ гл. ред. И. В. Фѐдоров ; учред.
Уральский государственный юридический университет (Екатеринбург), Министерство юстиции
Российской Федерации (Москва). – Екатеринбург :Уральский государственный юридический
университет, 2025. - Режим доступа: по подписке. – URL:
https://eivis.ru/browse/publication/59326/udb/12/%D1%80%D0%BE%D1%81%D1%81%D0%B8%D0
%B9%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9D1%8E%D1%80%D0%B8%D0%B4%D0%B8%D1%87%
D0%B5%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9%D0%B6%D1%83%D1%80%D0%BD%D0%B0%D0
%BB . –Текст: электронный. Режим доступа: для зарегистрированных пользователей. – URL:
https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=9307. – ISSN 1817-7093. – Текст : электронный.

6. Актуальные проблемы правоприменения и управления на современном этапе
развития общества : сборник научных статей по материалам VI Национальной заочной научно-
практической конференции (г. Ставрополь, 21 декабря 2023 г.) / редкол.: Ю. В. Васильев (отв.
ред.) [и др.] ; Российская академия народного хозяйства и государственной службы при
Президенте Российской Федерации (Ставропольский филиал). – Ставрополь : Параграф, 2024. –
514 с. : ил., табл. – Режим доступа: по подписке. –

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=457972
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=330549
https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=731054
https://eivis.ru/browse/publication/59326/udb/12/%D1%80%D0


URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=727604 (дата обращения: 26.02.2026). –
Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-6051106-3-7. – Текст : электронный.

7. Цифровые технологии и юрисдикционная деятельность : образ будущего правосудия
по гражданским делам / С. Ф. Афанасьев, К. Л. Брановицкий, В. Ф. Борисова [и др.] ; под ред. К.
Л. Брановицкого, В. В. Яркова. – Москва : Статут, 2022. – 328 с. – Режим доступа: по подписке. –
URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=711234 (дата обращения: 26.02.2026). –
Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-8354-1810-7. – Текст : электронный.

8. Чебоньян, Т. Г. Блокчейн в современном правоприменении как способ разрешения
споров : медиация и цифровое правосудие : учебное пособие : [16+] / Т. Г. Чебоньян,
Н. В. Федоренко ; Ростовский государственный экономический университет (РИНХ). – Ростов-на-
Дону : Издательско-полиграфический комплекс РГЭУ (РИНХ), 2023. – 112 с. : ил., табл. – Режим
доступа: по подписке. – URL: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=713618 (дата
обращения: 26.02.2026). – Библиогр. в кн. – ISBN 978-5-7972-3127-1. – Текст : электронный.

9. Финансовая аналитика: проблемы и решения : журнал / гл. ред. Ю.А. Кузнецов ; учред.
ООО «Издательский дом ФИНАНСЫ и КРЕДИТ». – Москва : Финансы и кредит, 2020. – Режим
доступа: по подписке. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=journal_red&jid=577090. – ISSN
2073-4484 (Print). - ISSN 2311-8768 (Online). – Текст : электронный.

8 Перечень ресурсов информационно-коммуникационной сети Интернет и
информационных технологий, необходимых для освоения дисциплины

1. eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека : сайт. - Москва, 2000 -. - URL:
https://elibrary.ru/. - Режим доступа: для зарегистрир. пользователей. - Текст: электронный.

2. Волжский институт экономики, педагогики и права : сайт / МБОУ «Волжский
институт экономики, педагогики и права». – Волжский, 2006 - . – Обновляется в течение суток. –
URL: http://www.viepp.ru/. – Текст: электронный.

3. КиберЛенинка: научная электронная библиотека : сайт. – Москва, 2020 - .
Обновляется в течение суток. - URL: https://cyberleninka.ru/. - Текст: электронный.

4. Корпоративная виртуальная справочная служба универсальных научных библиотек
(ВСС КОРУНБ) / Российская национальная библиотека. - Москва, 2007 - . - Обновляется в течение
суток. - URL: http://korunb.nlr.ru/. – Текст: электронный.

5. Некоммерческая интернет-версия системы КонсультантПлюс : сайт». - Москва, 1997 -
. - Обновляется в течение суток. - URL: http:// http://www.consultant.ru/online/. - Текст:

электронный.
6. Электронная библиотечная система «Университетская библиотека online» : сайт /

Директ-Медиа. - Москва : Директ-Медиа, 2006 - . - URL: http://biblioclub.ru/. - Режим доступа: по
подписке. - Текст: электронный.

7. Электронный фонд правовых и нормативно-технических документов : сайт / АО
«Кодекс». – Москва, 2023. - Обновляется в течение суток. - URL: https://docs.cntd.ru/. - Текст:
электронный.

Перечень программного обеспечения
1) Microsoft Office Standard 2016;
2) Microsoft Windows 10 Pro;
3) Microsoft Windows Multipoint Server Premium 2012;
4) Microsoft Windows Server - Standard 2012;
5) Справочная правовая система (СПС) КонсультантПлюс;
6) АИБС «МАРК-SQL».
Перечень профессиональных баз данных и информационных справочных систем
1) АИБС «МАРК-SQL»;
2) Справочная правовая система (СПС) КонсультантПлюс.

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=727604
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9 Материально-техническая база, необходимая для осуществления образовательного
процесса по дисциплине

Для освоения данной дисциплины для проведения занятия лекционного типа требуется
аудитория, оснащенная мультимедийными средствами (проектор и др.). Занятия семинарского
типа (лабораторные работы) должны проводиться в аудитории, оснащенной персональными
компьютерами, информационным, программным и аппаратным обеспечением локальной
компьютерной сети, информационным и программным обеспечением глобальной сети Интернет.

Помещения для самостоятельной работы обучающихся должны быть оснащены
компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением
доступа в электронную информационно-образовательную среду института.
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