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Pabouas mporpamMma IUCIMIUIMHBI COCTaBJIeHA B COOTBETCTBUM C TpeOoBaHusMu DenepaabHOro
rOCY/IapCTBEHHOTO 00pa30BaTENbHOTO CTAHAAPTA BBICIIETO O0Opa30BaHMSA IO HAPABICHHUIO MOITOTOBKH
38.03.02 «MenemxmeHT» (ypoBeHb OakamaBpuara), yrBepkaeHHoro Ilpukazom MunoOpnayku Poccun
ot 12.01.2016 r. N7 (pexn. ot 13.07.2017).

PabGouast mporpamMma JUCHMIUIMHBI IpeIHAa3HAYCHA IS MPENOAaBaHMs IUCHUIUIMHBI, OTHOCSIIEHCS K
0a30Boif yactu nukia aucuuminH bioka 1 GakanaBpuara.

CocraBuTens pabodel mporpaMMbl TUCIUILIINHBL:
UYucnona E.A., npenogaBatens kadeapsl HCTOPUU TOCYapCTBa U MpaBa.



1 Lean ocBoeHNs IMCUMIIMHBI «/[OKyMeHTallMOHHOE o0ecniedyeHne YIpaBJIeHUs»

L{enb ocBOEHMS AUCHUIUIMHBI «/{0KyMeHTallnOHHOE 0OecriedeHne ynpaBieHus» - GpopMUpoBaHUE
y 0Oydaroluxcsi TEOPETUUYECKUX U IMPaKTUYECKMX 3HAHUM M HaBBIKOB KOMMYHHUKALlUU B YCTHOM H
MUCbMEHHONW (opMax Ha PYCCKOM SI3bIKE JMJI PEIICHUS MEXJIMYHOCTHOTO M MEXKYJIbTYPHOIO
B3aUMOJICHCTBHS B 00JIaCTH OpraHU3aliy JAEJIONPOU3BOJICTBA U JOKYMEHTO000pOTA.

2 MecTO TUCHHUIJIMHBI B CTPYKTYpe 00pa3oBaTe/ibHOI MporpaMMbl 6akajaBpuara

JuctummHa «JloKyMEHTAaIlMOHHOE OO0eCIieueHUEe YIpPaBICHUS» - JUCIHIUIMHA 0a30BOW YacTH
uuKia aucuuiuivH bioka 1 cTpykTyphl mporpamMMbl 6akaiaBpuaTa.

OcBoeHHE OUCIHUATUINHEI

«JloKyMEHTallMOHHOE ~O0eCleYeHne YIpPaBICHU

HaJIn4YMe y 00ydaromuxcs 3HaHUuM, yMEHUI U HaBBIKOB 110 TUCHMIUIMHAM: «PyCcCKUil s3bIK», MOITY4YEHHBIX
B PaMKax OCBOEHUS 00pa30BaTeIbHOM MPOrpaMMbl CPEIHEr0 00IIEro 00pa3oBaHMs.

3HaHUS KOHLENTYaJbHBIX OCHOB «/[OKyMEHTallMOHHOE OOecCHeueHHE YIPABICHUS» SBISIOTCS
0a30BBIMU /711 M3YYEHHUs cheayromux mucuuiuimi: «Kynbrypa peun u genoBoe oOmieHue», «/lemoas

MCPCIIUCKa».

3 Ilnanupyemble pe3yabTaThbl 00y4eHHsl 1O JUCIHUILIMHE, COOTHECEHHbIE C MJIAHNPYEeMbIMH
pe3yJibTaTaMH OCBOCHHMS 00pa3oBaTe/IbHOI NPOrpaMMbl 0aKajiaBpuaTra

[Tepeuenb KOMIETEHLIMI

B pe3ynbraTe 0cBOEHUS NUCHUIUIMHBI O0yYaOLIUICs 10JIKEH

3HaTh YMETh BJIAJIETh

CriocoOHOCTH pemarth -CITIOCOOBI peIIeHUs -pemarhb -HaBBIKAMH
CTaHJapTHbIE 33]1a41 CTaHJApTHBIX 3a7a4 npodeccuoHanbHble | TPUMEHEHUS
po(hecCHOHATTLHOM poQeCCHOHAIBHON 3a/1ay IPU MOMOITM | HH(OPMAITMOHHO-
JIeATEIbHOCTH Ha OCHOBE JIeATEIbHOCTH Ha nH(OPMAaLIMOHHO- KOMMYHHUKaIIMOHHBI
UH(POPMALIMOHHON U OCHOBE KOMMYHMKAI[MOHHBI | X TEXHOJIOTUH B
oubmorpaduaeckoit WH(pOPMAITMOHHON H X TEXHOJIOTHH C podeCCHOHATBHON
KYJIBTYpPbI C IPUMEHEHUEM oubimorpaduyeckoil | yueToM OCHOBHBIX JESITENIbHOCTH C
uH(pOPMaIMOHHO- KYJbTYpHbI B TpeboBaHuU Y4ETOM OCHOBHBIX
KOMMYHHKAI[MOHHBIX COOTBETCTBUHU C MH(OPMaLIMOHHON TpeOoBaHUI
TEXHOJIOTHI U C y4ETOM TpeOOBaHUAMHU 0e301acHOCTH; MH(POPMALMOHHOM
OCHOBHBIX TPeOOBaHMIT nH(pOpMaAITMOHHOM 0€301acHOCTH;
UH(POPMALIMOHHOM 0e30macHOCTH;
6e3zomnacHoctu (OITK-7);
Bnaners HaBbIKaMu -JIOKYMEHTaJIbHOE -BHEAPSTh -HaBbIKaMHU
JIOKYMEHTaJIbHOI'O odopmieHue TEXHOJIOTHYECKHE, JOKYMEHTAJILHOTO
oopmIIeHHs peleHHi B peleHui B IIPOJYKTUBHBIE odopmiieHus
YIIPABJICHUH OIIEPALOHHOMN YIIPABJIEHYECKOU VHHOBAIUU WIIHA peuieHui B
(TPOM3BOACTBEHHON) (TpOM3BOACTBEHHON) | OpraHMU3allMOHHBIE yIpaBiIeHUU
JeSITeIbHOCTH OpraHu3anuil JIeSITEIIbBHOCTH MU3MEHEHHUS B OTepaIMOHHON
MIpU BHEAPEHUHN OpraHu3aluy pu porecce (TpON3BOACTBEHHON)
TE€XHOJOTMYECKHUX, BHEJJPEHUU yIpaBiIeH4YECKON JeSITeIbHOCTH
MPOJIYKTOBBIX MHHOBALIMM WJIM | TEXHOJOTUYECKHUX, JIeATEIbHOCTH, OpraHu3aluil npu
OpraHU3aI[MOHHBIX MIPOYKTOBBIX BHEJIPEHUU
u3menenuii (ITK-8); WHHOBAIUN WU TEXHOJIOTUYECKHUX,

OpraHU3alMOHHBIX MIPOTYKTOBBIX

W3MEHECHUN; VHHOBALMN W

OpraHMU3aIMOHHBIX
U3MEHEHUH,

Brnagerr HaBblkamMu aHanu3a | -TpeOOBaHMS K -aHaJIM3UPOBATh -HaBBIKAMH
UHpOpMaLIUU O | COCTaBJICHHIO U UH(OPMALIUIO O cocTaBlieHHsI 0a3bl
(GYHKIIMOHUPOBAHUM CHUCTEMBI | 0(hOpMIIEHUIO (GYHKIIMOHUPOBAHUM | JAHHBIX

Ipearosaraet




[Iepeuenb KOMIETEHIHI

B pesynbrare 0CBOGHUS IUCIUILTUHBI 00YJaIOUIHIiCs JOIKEH

3HATh YMETh BJIAJIETh
BHYTPEHHETO JOKYMEHTOB; CUCTEMBI BHYTPEHHETO
JOKYMEHTO000pOTa OpraHM3aInIo BHYTPEHHETO JTOKyMEHTO000pOTa
OpraHM3aldy, BeleHus 0a3 | JOKYMEHTO00OpoTa: JOKYMEHTOO0OPOTA ; | OpraHu3alku;
JaHHBIX 10  Pa3JIMYHBIM | IIPHEM, 00pabOTKY, BeCTH 0a3y JaHHBIX | BJIaJE€Th HABBIKAMHU
[I0KA3aTeNAM U | pErUCTPALHIO, 110 Pa3IMYHBIM obecrieueHus
bopMupoBaHus KOHTPOJIb, XPAaHEHHUE U | IOKA3aTENISIM YYaCTHHUKOB
UH()OPMALIMOHHOIO YHUYTOKECHHE UH(GOPMAIIMOHHOIO | OPraHM3alMOHHBIX
o0ecrieueHus YYaCTHHKOB | JOKYMEHTOB, a TAKXK€ | 00ECIEUYCHNS; MPOLIECCOB
OpraHM3alUOHHBIX IPOLECCOB | HOMEHKIATYPY IET; BXOIALIUMH U
(TIK-11); HCXOMSAIIAMU

JTOKyMEHTaMH,

Bianers HaBBIKAMHM | -OpPraHU3aIl[MOHHbIE U | ~-0OPMIIATH U -HaBBIKAMH
[IOATOTOBKHU pacnopsAUTENbLHbIE HPOBEPSTH JIOKYMEHTAJIBHOTO
OpraHU3auOHHBIX U | TIOKYMEHTBI NPaBUILHOCTD ohopmIICHHS
pPacHopsSAUTENbHBIX He00XOIUMBIE st | oopMIEHUs yIIPaBJICHYECKHUX,
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX | CO3IaHuUs HOBBIX | IOKYMEHTAIIUH B OpraHM3alHOHHbIX |
UL CO3/1aHUs HOBBIX | IPEIIPUHUMATENBCKHA | COOTBETCTBUU C PacopsIUTENBHBIX
HpeANPUHAMATETBCKIX X CTPYKTYP. YCTaHOBJIEHHBIMU JIOKYMEHTOB.

crpykryp (ITK-20).

TpeOOBaHUSIMU, B
T.9. HCTIOJIB3YSI
UH(POPMAIIMOHHBIC
TEXHOJIOTHUH.




4 OO0bem, CTPYKTypa M COJep:KaHHe TUHCHMILUIMHBI «/[OKyMeHTaunoOHHOe oOecmevyeHHne
ynpaBJieHUsD

O0beM MUCHHMILIMHBI COCTABICT 3 3a4CTHBIX eauHUIBI, 108 akageMHUYeCKUX 4acoB.

Buapl y4deOHO#i padoThI, TPEAYCMOTPECHHBIC YYEOHBIM IUIAHOM: JICKIIHH,
(paKTHYECKUE 3aHSTHSA), CAMOCTOSATEIIbHAS padoTa.

KonTaktHas paboTa BKIIOYAeT: 3aHATHS JIEKUIMOHHOIO THWIIA, 3aHSATHS CEMHHAPCKOTO THIIA,
WHIWBUIYAIBHBIC W TPYIIOBBIC KOHCYJIbTAIMH, TPOMEKYTOUYHYIO aTTeCTaIMIO (3a4eT).

Bubl KOHTPOJIA M0 AUCHUILIMHE:

-TEKYIIUI KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTb — 3TO BBINOJIHEHME JoMallHero 3ananus (/13), HanucaHue
pedepara (P), TectupoBanue (T), konTposbHbii onpoc (Ko), BemotHeHHEe KOHTPOIbHOM paboThl (Kp).

-IPOMEXKYTOYHAsl aTTecTalus: o4Has (opma o0OydeHus: Kypc 2, cemectp 4 — 3adeT; 3a04yHas
dhopma oOyueHus: Kype 3 - 3ader.

CTpykTypa AucuuiinHbl «/J[0KyMeHTallHOHHOE o0ecnieyeHne yIpaBJIeHUusD)
QOunas popma o0yueHust

CECMHUHApPHBI

Bupl yueOHO# paboThI, BKIIFOYAs
CaMOCTOSITENIbHYIO padoTy U
TPYJOEMKOCTb (B aKaJIieM. 4acax) Dopmbl
KonTaktHas padota Hroro obsem TEKYHIETO
Paznen, Tema H JUCHUTUTMHBL | KOHTPOJISA U
JUCIUILTAHBI = gg E éﬁ . § 4 © (B akazeM. HPOMEKYTOY
5 §§; g &9 6 yacax) HOM
o} S Bz S e e g aTTecTaluu
S | 8=8 g5
= =
Pazgen 1. Ilpenmer u
3a/1a4u Kypca
«/loxyMeHTanmonHoe
obecrnieueHue
YIIPaBJICHUS
Tema 1 CymHocTb
TTOHSITHS
«/loxymeHnTannonnoe Ko, 113
o0ecrnieueHue
YIIPaBJICHUS 2 2 6
Tema 2.  OCHOBHBbIE
CBOMCTBA, byHKIUY Kp, 13
MIPU3HAKH JOKYMEHTA 2
Tema 3.
Crangaptuzanus u
A3, Kp
YHUpUKALNS
JOKYMEHTOB 2 4
Tema 4. IIpaBuna
oopmienus Kp, II3. Ko
PEKBU3UTOB
JOKYMEHTOB 4 4 10
Tema 5 branku
JOKYMEHTOB 2 Kp, 113
Tema 6 OcobenHoctu
SI3BIKA " CTHIIA
CITYKEOHBIX I3, Kp
JIOKYMEHTOB.
TpeOoBaHUsI K TEKCTAM. 2 4




Bupl yueGHO# paboThI, BKIIFOYAs

CaMOCTOSITENIbHYIO PadoTy U

TPYJIOEMKOCTbH (B aKaJieM. Jacax)

KonTtakTHasn

pabota

Pazpgen, Tema
MUCIUAILINHBI

Jlexuu

CeMuHapbl

(paxr.
3aHATHUSA)

Jla6. paboThl

Tipyras
KOHTAKTHas

naboTa

CPC

Htoro o6bem
JICIIUTLTHHBI
(B akazeMm.
yacax)

Dopmbl
TEKYILEro
KOHTPOJIS U
MPOMEKYTOU
HOM
aTTecTalluu

Tema 7 CucremMol u
KOMIUICKCHI CITy:KeOHOU
JIOKYMEHTAIUN

Kp, I3

Tema 8.
YuudunupoBanHas
cucrema
OpraHU3alIOHHO —
pacnopsAIuTENbHON
JIOKYMEHTAIUU.

113, Ko

Tema 9. CuyxeOHas
Mepernucka.
Knaccudukanms,
TpeOOBaHUSI.

12

Kp, I3

Pazngen 2. Opranuzanus
u

TEXHOJIOTUA
JOKYMEHTAI[HOHHOT'O
obecrniedeHus
yIpaBJICHUS

Tema 10. Opranuszanus
CITY>KObI
JTOKYMEHTAI[HOHHOTO
obecrieyeHus
yIIpaBJICHUS

Ko, Kp

Tema 11.
Opranuzanus
JIOKYMEHT0000poTa

Ko, /13

Tema 12. PabGota c
BXOISIIAMHU,
HCXOOSIIINMU "
BHYTPEHHUMU
)IOKYMGHTaMI/I.

Kp, I3

Tewma 13. Peructpauus
JIOKYMEHTOB u
MH(POPMAIIMOHHO -
crpaBoyYHas paboTa.

Kp, /13

Tema 14. IlocTanoBka
JIOKYMEHTOB Ha
KOHTPOJIb

13, Kp

Tema 15. Ocobennoctn
paboTel ¢ JeNaMu,

coJiepKaliuMu

Ko, Kp




Bupl yueGHO# paboThI, BKIIFOYAs

CaMOCTOSITENIbHYIO PadoTy U

TPYJIOEMKOCTbH (B aKaJieM. Jacax) Dopmel
KonraktHas pabora Hroro o6bem TEKYIIEro
Pa3nen, rema ~ JTUCIUIUIMHBL | KOHTPOJIS U
JTUCIUTLTAHBI = %g = g w § 4 0 (B akazmeM. IPOMEIKYTOY
=1 T2E| S IEE S & Jacax) HOIA
5 S ez = & &g aTTeCTalUU
S | 8=8 g5
= =
KOMMEPUECKYIO TaliHy.
Tema 16. Opranuzanus
XpaHEHUsi JIOKYMEHTOB
" KP, /13
o0ecrnieueHus ux
COXPaHHOCTH 2 2 4
Tema 17.  ®opmsbl
perucTpanuu
JOKYMEHTOB M MOPSIOK Ko, 13
170:¢
3aIOTHEHHUS. 2 2 4
Tema 18. IlepcriekTuBbI
CaMOCOBEPIIECHCTBOBAH Kp, P
usa 10Y 2 4 6
[TpomexyTouHas 3auer
aTTeCTaIs 2 16 18
Hroro 18 34 2 54 108
3aounas opma o0yueHus
Buzpl yaeOHON pabOThI, BKITFOUAst
CaMOCTOSITENIbHYIO paboTy U
TPYAOEMKOCTh (B aKaJIeM. 4acax) DopMbl
KonrakTtHas paboTa Htoro o6beM | TeKylero
Paznen, rema . JTUCIUIUTAHBL | KOHTPOJIS U
JUCITUTLIAHBI = %E.E é = § ; é‘f (B akamem. POMEKYTOY
5 Ea; SE5d B qacax) HOM
3} S Bz A=Y S aTTecTaluu
= | 3=8 g T2
= =
Pazgen 1. Ilpenmer u
3aauu Kypca
«JlokyMeHTallmoHHOE
o0ecrnieueHue
yIPaBICHUS
Tema 1 CymHocTh
TTOHSITHS
«J/loKyMEHTallMOHHOE 3
obecrieyeHne
yIpaBJIeHUs 4 4
Tema 2.  OCHOBHBIE
CBOMCTBA, byHKIUY, Kp
IIPU3HAKH JOKYMEHTa 4 4
Tema 3. 1 4 5 I3, P




Bunpr yue6HO# paboThI, BKIIFOYAs

CaMOCTOSITENIbHYIO PaboTy U

TPYJIOEMKOCTb (B aKaJieM. Jacax)

KonTakTHas pabora

Pazpgen, Tema
TUCIUILINHEI

Jlexuun
CeMuHapbl
(mpakT.
3aHSTHUS)
JIa6. pabotsl
Jpyras
KOHTaKTHAas

naboTa

CPC

Htoro oobem
JVCIIATUTHHBI
(B akazeM.
Jacax)

Dopmbl
TEKYIEro
KOHTPOJIS U
MPOMEKYTOU
HOMI
aTTecTaluu

Crannapruzanus u
yHUDUKAIUS
JTIOKYMEHTOB

Tema 4.
odopmiteHUS
PEKBU3UTOB
JTOKYMEHTOB

[IpaBuna

Ko, T

Tema 5 bnanku

JIOKYMEHTOB

13

Tema 6 OcobeHHOCTH
sI3BIKA u CTHIIS
CITy’>K€OHBIX
JIOKYMEHTOB.
TpeboBaHMsI K TEKCTaM.

Tema 7 Cucremsl u
KOMIUIEKCHI CITy>KeOHOU
JIOKYMEHTAIUU

Ko, 13

Tema 8.
YHuuuupoBaHHas
cucrema
OpTaHU3aIIOHHO —
pacropsIuTeIbHON
JOKYMEHTAITHH.

Kp, 113

Tema 9. CnyxeOHas
MepenucKa.
Knaccudukanus,
TpeOOBaHUs.

113, P

Paznen 2. Opranuzanus
u

TEXHOJIOTHUA
JOKYMEHTAI[HOHHOT'O
o0ecrnieueHus
yIIpaBJICHUs

Tema 10. Opranunsanus
CITY>KOBI
JTOKYMEHTAI[HOHHOTO
obecrieyeHus
yIIpaBJICHUS

I3, Kp

Temall.
Opranm3anus
JOKYMEHT0000poTa

SN

(o]

Ko, Kp

Tema 12. Pabora ¢

N

13




Bunpr yue6HO# paboThI, BKIIFOYAs
CaMOCTOSITENIbHYIO PaboTy U
TPYZLOEMKOCTb (B aKaJeM. yacax) Dopmbl
Konraktnas pabora Htoro o6bem TEKYLIETO
Paznen, rema JUCLUIUIMHBL | KOHTPOJIS U
JVCLIATUTHHBI (B akageM. | MPOMEXYTOU
Jacax) HOM
aTTecTaluu

Jlexuun
CeMuHapbl
(mpakT.
3aHSTHUS)
JIa6. pabotsl
Jpyras
KOHTaKTHAas
nabora

CPC

BXOJSALIUMH,
UCXOAALIMMHU U
BHYTPEHHUMU
JOKYMEHTaMH.
Tema 13. Peructpanus
JOKYMEHTOB u
MH(POPMAIIMOHHO -
crpaBoYHas padoTa. 1 4 5
Tema 14. IloctanoBka
JOKYMEHTOB Ha Kp
KOHTPOJIb 4 4
Tema 15. Ocobennoctu
paboTel ¢ jmenamw,
coJiepKALTUMHU
KOMMEPYECKYIO TalHY. 1 4 5)
Tema 16. Opranuzanus
XpaHEHUsi JIOKYMEHTOB
u P, 13
obecrieyeHus ux
COXPAHHOCTH 2 4 6
Tema 17. Dopmsl
perucTpanuu
JIOKYMEHTOB U IOPSAI0K Kp
ux
3aII0JIHCHHSI. 4 4
Tema 18. IlepcriekTBbI
CaMOCOBEPIIICHCTBOBAH I3
us JIOY 4 4
IIpomexxyrouHnas

3ayer
aTTecTanus 2 16 18
HTroro 6 6 2 94 108

Copepxxanue IucuMILVIMHBI «/{oKyMeHTallMOHHOE o0ecnieyeHne YIPaBJIeHHUsD)

Paznen 1. Ilpeamer u 3agaun Kypca «J{oKkyMeHTallMOHHOE 0OeCIIeYeHUE YIPABICHUS ).

Tema 1. CyuiHocTh NOHSTUS «I0KYMEHTAIIMOHHOE 00eCIIeYeHHE YIIPaBICHUS».

[ToHsATHE «IOKYMEHTAIMOHHOE obecneueHne YyOpaBjieHUs MepcoHaoMy». Kiaccudukamus
JIOKYMEHTOB 10 YIPaBJIEHUIO IEPCOHAIIOM B OpraHu3aluu. TUIIbl, CTPYKTYpa U Ha3HAYEHUE TOKYMEHTOB,
CO3/1aBaeMbIX U (PYHKLIMOHUPYIOIIHUX B CUCTEME YIIPaBICHH IEPCOHATIOM OpPTaHU3AIIH.

Tema 2. OcHOBHBIE CBOMCTBA, (YHKIIMH MPU3HAKU JJOKYMEHTA.

TpeboBanust k oQopMIIEHHIO JTOKYMEHTOB, cojepkammecs B TpynoBoM, ['pakaaHckoM H
Hanorosom kozpexcax P®, B denepanbHbIX 3aKOHAX, B MOCTAHOBJICHUSIX MUHHUCTEPCTB U BEJAOMCTB, B
rocyapCTBEHHbIX IHCTPYKIIMSAX U IPYrUX HOPMAaTUBHBIX JOKYMEHTAX.

Tema 3. CranmapTuzanusi 1 yHUGUKALNS JOKYMEHTOB.

Ko, /13

Ko, Kp




Buytpennsiss yHuduxauus ¢GopM TOKYMEHTOB, CO3[JaBacMbIX U (YHKIHOHHMPYIOUIMX B
JeJI0TIPOU3BOICTBE CITYKOBbI YIIPaBICHHS EPCOHATIOM OpPraHU3aliK: 00ecrieueHre eIMHCTBA BHYTPEHHUX
MIPaBUJI BBITIOJIHEHUS U O(pOPMIICHHSI JOKYMEHTOB, ONITUMH3AIMS KOJINYECTBA U 00beMa JOKYMEHTOB I10
KaJpam.

Tema 4. IlpaBuia ohopMiIeHUST PEKBU3UTOB JTOKYMEHTOB.

Bunsl n HaszHaueHue MH(OPMALMOHHO-CIPAaBOYHON JokyMeHTauuu. llopsnok odopmiienus,
OCHOBHBIC PEKBU3UTHI U TPABONPHUMEHUTENIbHAS MPAKTHKA HCIIOJIB30BAHUS JOKJIAJHBIX, CIYXKEOHBIX H
OOBSICHUTEINIBHBIX 3aIIMCOK, IPEJCTAaBICHUN, IPEAJIOKEHHH, 3asiBIICHHH, aKTOB, CIIPAaBOK M JIp. B KAUeCTBE
OCHOBAHUH JJIs IPUHATUH pelIeHui B cepe yrnpaBieHHs IEPCOHATIOM OpTaHU3aIIH.

Tema 5. biaHku TOKYMEHTOB.

Bunsr GmankoB. OdopmieHne u coxaepkanue OnankoB. OOmue mpaBuia CO3AaHUs OJIAHKOB
JIOKYMEHTA.

Tema 6. OcoOEHHOCTH SI3bIKA U CTUJISL CIY)KEOHBIX TOKYMEHTOB.

TpeboBanust Kk TekcTaM. TpeOoBaHMS TOCYIapCTBEHHBIX CTaHAApPTOB K  O(QOPMIICHHIO
ylpaBieH4YeCKON JokyMeHTauu. CoctaB JOKYMEHTOB.

Tema 7. CUCTEMBI U KOMIUIEKCHI CITY>)KEOHON JOKYMEHTAIIHH.

PenaktupoBanne  moxkymentoB. [lemoBoit  ctmib.  OdopmileHHE — MEPBHUYHONW  YUETHOMH
nokymeHrtanuu. CoctaB qokymeHTanuu. Cucremsl cily:keOHOH nokyMeHTauuu. KoMiiekcsl ciyeOHoi
JOKYMEHTAI1H.

Tema 8. YHu¢unupoBaHHas cuctemMa OpraHu3alMOHHO — PACIOPSIUTENbHON TOKYMEHTAIHUH.

Buyrtpennsass yHudukauus @QopM JIOKYMEHTOB, CO3JaBacMbIX U (QYHKIUOHHUPYIOIIUX B
nenorpousBojacTBe. ObecrnedeHne KOMIIEKCHOTO ydeTa U ObICTPOro MOUCKA JIOKYMEHTOB, OpraHu3alus
mQepeHIIMPOBAHHOTO OCTYIA K TOKYMEHTAM.

Tema 9. CiyxeOHasi mepenucka.

Knaccugpukanusi, TpeOoBanus. HasHaueHwme ©  cocTaB  CHpPaBOYHO-WH()OPMAIIOHHON
JOKyMeHTaluu. TpeOoBaHUS K COCTaBIECHHIO M OGOpMIICHHIO. Pa3sHOBUAHOCTH CIIy)KEOHBIX IHUCEM
(compoBOAMTENBHOE MUCHMO, MHUCHMO-TIPOCKOA, MUCHMO- 3aIPOC, MHCHMO-OTBET, NMHCHMO-COOOIICHHE,
MH(GOPMALMOHHOE MUCHhMO, TUCbMO-TIpUTTIAlleHHE U T.1.). JIOKyMEHTHI IlepejaBaeMble 110 KaHajlaM CBSI3U
(Tenmerpamma, Teiekc, pakcorpamma, TeneoHorpaMma, JEKTPOHHOE TUCHMO).

Paznen 2. Opranuzanus 1 TEXHOJOTUS TOKYMEHTALMOHHOT0 00eceueH sl yIpaBIeHusl.

Tema 10. Opranusanus ciay>k0bl TIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00€CTICUeHUs YIIPaBICHUSI.

[Tonstue «gokymeHroobopor». IlpuHumMnsl opraHuzanuu  JokyMeHTooOopota. DopMel
opranuszanuu padoTsl ¢ jJokymMeHTamu. Tabenb (GopM JOKYMEHTOB, NPUMEHSEMbBIX B OpraHU3allUU.
Pabota ¢ koHpUIEHIIMATBHBIMHU JJOKYMEHTaMH. DIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT.

Tewma 11. Opranuzaius 10KyMeHTOO0OpOTA.

OOmast XapakTepUCTUKa OPraHM3ALMOHHBIX TEXHUUYECKUX CPEACTB B «/lOKyMEHTallMOHHOM
oOecnieueHnn ympasieHUs». KoMmbloTepHble cpencTBa MOATNOTOBKM JIOKYMEHTOB. l3roromienue,
KOIMPOBAaHUE U THpPaXKUpoBaHUE JOKyMeHTOB. CpencTBa 00paboTku AoKyMeHTOB. IIpaBuia 6e3onacHoil
paboThI C OPITEXHUKOI.

Tema 12. PaGoTa ¢ BXOJAIUMEU, UCXOASIMMH U BHYTPEHHUMHU JOKYMEHTaMHU.

Knaccudukanus ciyxeOHbIX MUCEM I10 3a/laHHbIM B TEKCTE TeMaM. bIaHKU U peKBU3UTHI ITUCEM.
OcobenHocT TekcToB muceM. KOHKypeHTBHl mucem: Tenerpamma, TenedoHorpamma, ¢ake. Hx
0COOEHHOCTH M CPOYHOCTDH UCTIOTHEHHUSI.

Tema 13. Perucrpanus 1oKyMeHTOB ¥ HH(OPMAIIMOHHO - CIIpaBOYHas paboTa.

Perucrpanus u MHAEKcalus JOKYMEHTAllMU 1O YyHpaBieHUI0 nepcoHanoMm. MHbopmanmoHHO-
ITOMCKOBBIE CUCTEMBI.

Tema 14. ITocTaHOBKa TOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb.

KoHTponb HCIONHEHHS JOKYMEHTOB. YIpaBieHHE KOPIOPATHUBHBIMH HH(OPMAIIMOHHBIMU
pecypcami.

Tema 15. OcoGeHHOCTH pabOTHI € AeTaMH, COAEPIKALIMMUA KOMMEPUECKYIO TalHYy.



VYnpaBiaeHue >IEKTPOHHBIM JOKYMEHTOOOOPOTOM. YTpaBieHHE JaHHBIMH, HH(pOpMaIMed u
3HaHUAMU. OTUyXJIeHue JaHHBIX, WHpopMauuu u 3HaHud. KoHbuaeHIMAaTbHOCTH HHPOPMAIIHH.
[TpaBuia paGoThI U 3aIUTHl KOH(PHUAESHIIMATBHBIX JOKYMEHTOB.

Tema 16. Opranu3anus XpaHeHHUs JOKYMEHTOB U 00€CIICUeHUSI UX COXPAHHOCTH.

VYnpasinenne UHOOPMAIMOHHBIMM ~ 3amacaMM M pecypcamu. Mojenu  3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000poTa.

Tema 17. @opMbl perucTpanuu JOKYMEHTOB U MOPSAOK UX 3al0JIHEHHUS.

Tabenb GpopM TOKYMEHTOB, IPUMEHSEMbIX B opraHu3anui. Co3/iaHue perucTpaluoHHON (OpMBI
JUI PETUCTpAllUU BXOJAILIEro JOKyMeHTa. Perucrpauus ucxopsuero nokymenra. CocraBieHuEe u
odopmileHne HOMEHKIIATYphI Jell.

Tema 18. IlepcriekTuBbl camocoBepieHcTBOBaHUs JJOVY.

OcHoBHble ~ HampaBieHusi  coBepuieHcTBoBaHUA — JIOY.  OcHOBHbIE  3aKOHOMEpPHOCTH
MH(POPMAIIMOHHO-TOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIIeUeHHs! YIPaBICHUSI.

HNuTepakTuBHbBbIE (DOPMBI IPOBEIEHUS 3aHATHI
VY nenbHbII Bec 3aHATHIA, TPOBOJMMBIX IO AUCHUIUINHE «J{OKyMEHTAIIHOHHOE 00eCTIeYeHNE YIPABICHHS
B MHTEPAKTUBHBIX (popmax
Ounas ¢gopma o0yueHus1

3aHsaTus 3aHsaTus
Bcero
JEKIMOHHOIO THMAa | CEMUHApCKOro TUIla
Paszen, TeMa TUCHUIUIMHBL 00BeM, 00BEM,| 00BEM, 1. Bec
dbopma aKajeMm. dhopma axanem|akanem. | '% ’
4acoB . 4acoB| 4acoB
Paznen 1. Ilpeamer u 3amauu
Kypca  «JlOKyMEHTalMOHHOE
obecrieyeHre ynpaBaeHUsD)
Tema 4. IlpaBuna opopmienusi| Jlekuus c
PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB 3JIEMEHTaMU Kpyruslii cTon
JIUCKYCCUU 4 4
Tema 9. Cnyxxebnast
CemuHap-
nepenucka. Knaccuduxanus,
JUCKYCCHSI
TpeGoBaHus. 4
Pasnen 2. Opranmsauus u
TEXHOJIOTHUS
JOKYMEHTAllMOHHOT O
obecrieyeHus yrpaBlieHUs
Tema 13. Perucrpanus
JOKYMEHTOB U Kpyrubrii
MH(OPMALIMOHHO - CTIpaBOYHAas CTOJ
pabora. 2
Tema 14. ITocraHoBKa [Tpobnemuas
JIOKYMEHTOB Ha KOHTPOJIb JeKUus 2
Tema 15. OcoGeHHocTH
a0oTEI C IeaMu .
P A ’ Kpyrasiii cton
COJIEpKaIlIMMA KOMMEPUYECKYIO
TalHy. 2
Hroro 8 10 18 13,3
3aounas popma oOyueHust
Pazgen, Tema 3aHATHS JEKIIMOHHOTO | 3aHSATHS CEMUHAPCKOTO Beero
TV CLIUTUTMHBI TUIIA THIIA




00BeM, 00BeM, | 00BeM,
dbopma aKaJieM. ¢dhopma aKaJeM. |akajem.| ynu. Bec, %
4acoB 9acoB | YacoB

Paznen 1. Ilpeamer wu
3a/1aun Kypca
«JlokyMeHTallnOHHOE
obecrnieueHue
yIpaBICHUS»
Tema 4. [IpaBuna

Jlexus ¢
oopMIIeHUST PEKBH3UTOB

AIIEMEHTaMU
JIOKYMEHTOB

JTUCKYCCUU 5
Tema 9. CuyxeOHas
MepermcKa. "

Kpyrmasrii cron

Knaccudukanms,
TpeOOBaHHS. 2
HTroro 2 2 4 12,3

5 YueOHo-MeTOAMUYeCKOE 00ecrieueHre CAMOCTOATEIbHOI PadoThl 00y4aK0IHXCH

Y4eOHO-METOINYECKOE O0ECIEUEeHNE CAMOCTOATEIbHOM pabdoThl O0yYaroIIMXCs COJEPKUTCA B
Metonudeckux ykazanusax ([Ipunoxenue 1) u Qouge onenounsix cpeactB (IIpunoxenune 2) 1o
mucuuIuiiHe  «JloKyMeHTalMoHHOE OOeCIeYeHrne YIpaBIeHHs», JOCTYI K KOTOPBIM OTKpPBHIT Ha
oumaNbEHOM caiiTe UHCTUTYTA.

6 @DoHJ OLIEHOYHBIX CpeacTB Jisi IPOBEIACHUA l'[pOMe)KyTO‘{HOi/Jl arrecranum 1mo MToramM
OCBOCHHUSA NUCHMUITINHBI

@OoH/I OLIEHOYHBIX CPEACTB AJIA IIPOBEACHUS TEKYIIETO KOHTPOJIS U IIPOMEKYTOYHONW aTTECTaluu
o0yyaromuxcs N0 AUCHUILUIMHE «J/[OKyMeHTalMOHHOe oOecreueHre YIpaBJIeHUs» COIEpXKUTCA B
[Tpunoxennn 2 x paboyeil mporpamme AWCHUILTUHBI, AOCTYI K KOTOPOMY OTKPBIT Ha OQHIMATHHOM
calTe MHCTUTYTA.

7 IlepeyeHb OCHOBHOW M [ONOJHHMTEJbHOH Y4eOHOW JHMTEepaTypbl, HEOOXOAMMOM [JIsi
OCBOCHUS NTUCHHUILIMHBI

7.1 OcHoBHasi yuyeOHasi JuTEepaTypa

1. ApacnanoBa, B.A. JlokyMeHTallMOHHOE OOECIEeYeHHEe YIpaBJIeHUs: y4eOHO-PaKTHUECKOe
mocobue B cxemax, Tabmuiax, oopasmax : [12+] / B.A. ApacnanoBa. — 2-¢ W3a., JOM. U mepepad. —
Mocksa ; bepnun : upekr-Meauna, 2020. — 266 c. : un., Tabn. — Pexxum noctymna: Mo MOAMUCKE. —
URL.: https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=578394. — bubmuorp. B ku. — ISBN 978-5-4499-
1454-5. — DOI 10.23681/578394. — Tekct : onextponHblid. (PexomennoBano CoBeroM YueOHO-
METOJIMYECKOTO0 OOBEIMHEHUSI MO OOpa30BaHHIO B KadyecTBE Y4eOHOro MOCOOUs ISl CTYACHTOB,
o0yyJaroImuxcs Mo HanpaBJIeHUIO OArOTOBKHU «JlOKYMEHTOBEIEHHE U apXUBOBEACHUE).

2. Kyznenos, U.H. [lemonpon3BoacTBo : yueOHoe nocodwme : [16+] / M.H. Ky3nenos. — 9-¢ u3.,
nepepab. — MockBa : JlamkoB u K°, 2020. — 406 c. : w1 — Pexum nocryma: 1mo mHOJIHCKE. —
URL.: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=572967. — bubmauorp.: c. 359-363. — ISBN 978-5-
394-01981-4. — TekcT : EKTPOHHBIH.

3. Oprasuzanusi ¥ TEXHOJIOTUS TOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTICUeHHS YIPABIICHUS: AJIEKTPOHHOE
yuebHnoe nocodbue / coct. C.E. Mumenun ; KemepoBckuii rocynapcTBeHHbIH yHUBEpcUTET, UHCTUTYT
UCTOPUH, TOCYJApCTBEHHOTO YIPaBICHUS M MEXKIYHApOJHBIX OTHomeHud u ap. — Kemeposo
KemepoBckuii rocynapctBeHHbil yHuBepcureT, 2017. — 478 c. — Pexxum pocTtyma: mo HoANMCKE. —
URL.: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=481592. — bubmuorp. B kH. — ISBN 978-5-8353-
2149-0. — Tekcr : 2MEeKTPOHHBIN.



7.2 lonoiHuTe/IbHAsE y4eOHas TUTEpaTypa

1. BemkypoBa, A.b. JlokymeHTanimoHHOEe OOecIieueHHEe YIpaBJICHUSA: y4eOHOE IMocoome s
CTY/IGHTOB CpeHero npodeccuoHaabHoro oopasosanus : [12+] / A.b. BemkypoBa. — Mocksa ; bepnun :
HNupekr-Meauma, 2020. — 170 c. : wr, T1abn. — Pexum pgoctyma: 10 TOJIUCKE. —
URL.: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=570999. — Bubmuorp.: c. 156-159. — ISBN 978-5-
4499-0436-2. — DOI 10.23681/570999. — TeKcT : 371€KTPOHHBIH.

2. Opra#uzanys ¥ TEXHOJIOTHS JOKYMEHTALMOHHOTO OOECIICYCHHS YIPABIICHUS: SJIEKTPOHHOE
yaebnoe nocodue / coct. C.E. Mumenun ; KemepoBckuii rocyaapcTBeHHBIM yHUBEpcuTeT, MHCTUTYT
HUCTOPHUM, TOCYIAapCTBEHHOI'O YIIPaBJICHUS MU MEXIYHApPOJIHBIX OTHomieHWd u np. — Kemepoo
KemepoBckuii rocymapctBeHnblii ynuepcuter, 2017. — 478 c. — Pexxum gocrtymna: 1o MOIINUCKE. —
URL.: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=481592. — bubmuorp. B kH. — ISBN 978-5-8353-
2149-0. — TekcT : PIEKTPOHHBIM.

3. VYmpaBinenue NOKyMEHTalMed W apXuBaMH 3a pybOexom : ydeOHoe mocobue : [16+] / cocT.
C.B. Makapuyk, C.II. 3Barun ; KemepoBckuil rocymapcTBeHHbId yHUBEpcUTeT. — KemepoBo
KemepoBckuii rocynapctBeHHblil yHuBepcurer, 2019. — 274 c. — Pexxum pocTtymna: no MoANMCKe. —
URL.: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=574229. — bubmuorp. B ku. — ISBN 978-5-8353-
2361-6. — TekcT : AIEKTPOHHBIA.

HopmaTuBHO-paBoBbI€ aAKThI

1. Poccuiickas ®enepaumst. Koncrurynusa (1993). Koncrutyuus Poccuiickoit ®@enepanuu: [c
W3MEHEHUsMH, OJOOpPEHHBIMM B Xojne ooOmepoccuiickoro rosocoBanus 01.07.2020]. — Tekcr
aneKTpoHHBIH  //  Hekommepueckue wuHTEepHET-Bepcuu cuctembl Koncymprantllmoc. — URL:
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_28399/.

1. Poccwmiickas ®Denepanus. 3akonbl. O0 apxuBHoM jene B Poccuiickoii denepanmmu:
OenepanbHblil 3akoH oT 22.10.2004 N 125-®3. — Tekct: anekTponHblii / HekoMMepueckre MHTEpHET-
BEpCHU CUCTEMBI KoncynsranTtlitoc. - URL:
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_1406/.

2. Poccuiickas @epepaums. 3akonsl. OO0 oOpa3zoBanum B Poccuiickoit ®Depepanum:
OenepanbHblil 3akoH oT 29.12.2012 N 273-®3. — Tekct: anekrponHblii / HekoMMepueckre MHTEpHET-
BEpCHU CUCTEMBI KoncynsranTtlLtoc. - URL:
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_140174/.

7.3 Ilepuoguyeckas Jureparypa

1. Bectuuk BUDIIIL: HayuHblil XypHanm / ydped. ¥ u3J. BOKCKHMI MHCTUTYT SKOHOMHKH,
nefaroruku U npasa (Bomxckuit); rnaBHbIi penakrop Bunorpanos B.B. ; pemakiuonnsiii coser: ..
Ymamupckas[u ap.]. — 2018. —Bomxkckuii, 2021. — M3naetrcs 2 pasza B rog. — Pexxum nmocryna: s
3aperuCTpUpOBaHHBIX mojb3oBareneid. — URL: https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=69901. —
TekeT : ANEeKTPOHHBIN.

2. Jlenmompou3BOICTBO: HAYYHBIN XKypHaT / ydpea. u uz. JlenoBblie kommyHuKamu (Mocksa) ;
rnaBHbI pexaktop Opnenko B.B. ; penaxuuonnsiit coset: .M. Xupnos[u ap.]. — 1996. — Mockaa,
2021. - Uzpaercs 24 pasza B rom. — URL: https://www.top-personal.ru/officeworks.html. — Tekcr:
JJIEKTPOHHBIN.

8 Ilepeuenb pecypcoB HHPOPMALNMOHHO-KOMMYHMKAUMOHHOH ceTn WHTepHeTr H
HH(OPMALMOHHBIX TEXHOJIOTHH, HEOOXOAMMBIX [IJISl OCBOCHUS JUCIHUIIJIMHBI

1. eLIBRARY.RU : nayuynas snektpoHHas OuOnmoreka : caiit. - Mocksa, 2000 - . - URL:
https://elibrary.ru. - Pexxum noctyma: s 3aperucTpup. noib3oBarenei. - TeKCT : dIeKTPOHHBIN.

2. ONLINE.VIEPP.RU: caiitr / MBOY «BOMKCKHII HHCTUTYT SKOHOMHUKH, TENAarOTHKH W
npaBa». — Bomwkckuit, 2020 - . — Pexxum nocrtymna: https://online.viepp.ru/. — Pexxum noctyma : ans
aBTOPH3. NIOJIb30BaTENIEH. — TEKCT : JIIEKTPOHHBII.

3. BomKCKMII MHCTUTYT SKOHOMMKH, MEAArorukd M mpasa : caiit / MBOY «Bomxckuit
MHCTUTYT SKOHOMMKH, MEAAroruku u npasay. — Bomwkckuii, 2006 - . — OOHOBIsETCS B TEUEHUE CYTOK. —
Pexxum noctyna: http://www.viepp.ru/. — TEKCT : 2I€KTPOHHBIH.



4. KuOepJlennnka: HayyHast >JIEKTpOHHAs1 OMOIMOTeKa : caiit. — Mocksa, 2020 - . O6HoBsETCS
B TeueHue cyTok. - URL: https://cyberleninka.ru. - TekcrT : 371eKTPOHHBIA.

5. Hexommepueckas unTepHeT-Bepcus cucreMbl Koncynprantllotoc : caiit». - Mocksa, 1997 - .
- O6noBsIeTCs B Teuenue cyTok. - URL: http:// http://www.consultant.ru/online. - TekcT : 3IeKTPOHHBII.

6. DOnekrponHas OuOIMOTEYHast cucTeMa «YHHUBEpcUTeTCKas OubOnmoreka onliney» : calt /
Jupexr-Meaua. - Mocksa : Jlupekr-Meaua, 2006 - . - URL: http://biblioclub.ru. - Pexxum nocryma: mo
MOAMUCKE. - TEKCT : 3JIEKTPOHHBIN.

IlepeyeHb NPOrpaMMHOIo odecnedeHust

1. Microsoft Office Standard 2016 (moroBop OOO «KommbioTepHsie MupopMaImoHHbIE
Cucremb» ot 01.12.2015N KN C-485-2015, OPEN 93740388ZZE1606 2014-06-25).

2. Microsoft Windows 10 Pro (moroBop OOO «Kommbrotepusie MHbopMannoHHbIE
Cuctembivor 01.12.2015 N KHUC-485-2015, ot 31.08.2017 N KMC-519-2017, or 21.11.2017 N KHC-
837-2017, OPEN 98108561ZZE1903 2017-03-03, ot 30.01.2020 N KM C-128-2020).

3. Microsoft Windows Multipoint Server Premium 2012 (moroop OOO «KommbloTepHbie
Hudopmanmonnsie Cucremb» ot 29.11.2012 N KHMC-225-2012, OPEN 91258913ZZE1412 2012-12-05).

4. Microsoft Windows Server — Standard 2012 (morosop OOO «KommbroTepHbie
Nudopmanmonnsie Cucrembi» ot 29.11.2012 N KHUC-225-2012, OPEN 91258913ZZE1412 2012-12-05).

5. Microsoft Windows Server Standard Core 2016 (moroop OOO «KommbroTepHbie
Nudopmanmonnsie Cucrembi» ot 28.02.2017N KNC-087-20170PEN 98108561Z2ZE1903 2017-03-03).

6. Microsoft Windows 8.1 (moroop OOO «Kommnbrotepusie Mudopmannonssie CHCTEMBI» OT
22.04.2015 N KMC-122-2015, OPEN 93740388ZZE1606 2014-06-25).

7. AUBC «MAPK-SQL» (Bepcus 1.8 / 3A0 HIIO «HMudopm-Cucremar, norosop N 18/2004-M
or 18.02.2005, JluneHnsuonHoe coriamenue Ha wucnoab3oBanne ANBC «MARK SQL 1.8» N
100320050303 ot 10.03.2005).

8. CnpaBounas mnpaBoBas cucrema (CIIC) Koncynbrantllnoc (0OHOBIsIETCS MOCTOSHHO,
norosop ot 11.01.2021 N 2-K).

Ilepeuens npogeccHOHAIBHBIX 023 JaHHBIX M1 MHPOPMALMOHHBIX CHIPABOYHBIX CHCTEM
1. AUBC «MAPK-SQL» (6a3a nannbix Ha 01.01.2021).
2. CnpaBounas npaBoBas cucrema (CIIC) KoncymnbrantlLimtoc (0OHOBIISIETCS TOCTOSTHHO).

9 MarepuajbHO-TeXHHYecKas 0a3a, HeoOXxoAMMasi JIsl OCYLIEeCTBJICHUsI 00Pa30BaTeIbHOIO
Npouecca no AUCHHILINHE

Jlnig ocBOEHHMsS ~— HAHHOM  JUCLUUIUIMHBI  PEKOMEHAYETCS  ayAUTOpHs,  OCHAIEHHas
MYJIbTUMEAUNHBIMU CPECTBAMHU (IIPOEKTOP U Ap.), KaK JJIsl IPOBEACHUS 3aHATHI JIEKIIMOHHOTO TUIA, TaK
U Uil TPOBEACHMs 3aHATUN CEMUHApCKOro THIA. 3aHATHS CEMHUHApCKOrO THIIA PEKOMEHIYETCA
IPOBOAWTh B AyJUTOPUHU, OCHAIIEHHOM MEpPCOHAIbHBIMU KOMIbIOTEpAMHU, HH()OPMAILIMOHHBIM,
IPOrpaMMHBIM U anmapaTHbBIM OOeCTeYeHHEM JIOKAIbHOM KOMIBIOTEPHOW CeTH, WH(OPMAIMOHHBIM H
IIPOrpaMMHBIM oOecrieueHueM riodanbHoi cetu HTepHeT.

[TomemieHust JUIs1  BBIMOJHEHUS CaMOCTOSTENbHOM paboThl OOydYarOUIMXCS JIOJKHBI  OBITh
OCHAlIeHbl KOMITBPIOTEPHOM TEXHUKOM C BO3MOXKHOCTBbIO MOAKIIOUEHUuss K cetu «MHTepHeT» u
o0ecreyeHrneM JI0CTyIa B JIEKTPOHHYIO HHPOPMALIMOHHO-00pa30BaTeIbHYIO Cpely HHCTUTYTA.
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