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1 Mertoauuyeckue yKa3aHus
MEKIUCHUILUIMHAPHOI0 Kypca

00yyarImmxcs 1no O0CBOCHUIO

1.1 MeTtoauveckne yKazaHus AJsi
BpeMeHH, He0OX0IMMOT0 /1JIsl 0CBOEHHU

XCsl TI0 TUIAHMPOBAHUIK) H OPTaHU3AINHT
HHAPHOTO Kypca

CtpykTypa  BpeMEHH,  HEOOXOIUMOTO Ui  CAMOCTOATENBHOTO  HM3YUYCHHS
MEXIUCITUTUIMHAPHOTO Kypca
F___________|
[IpumepHoe Bpemsi, 3aTpaurBaeMoe
Bunst paboT o caMocTOsITENEHOMY OCBOCHUS
Ha CaMOCTOSITETbHOE OCBOCHHE
MEXIUCIUTUTMHAPHOTO Kypca N
MEXKJIUCITUIUIMHAPHOTO Kypca, %o

N3yuenue nuteparypbl, peKOMEHJIOBAaHHOW B paboueit 20
porpaMmMme MeXIUCIUIUIMHAPHOTO Kypca 1
W3ydeHue JeKIIMOHHOTO MaTepualia 30
Pemenne TUTIOBBIX 3a7a4, MPAKTHUECKUAX YIIPAKHSHUN 30
Y CUTYAIlMOHHBIX IPUMEPOB '\
Hammcanne KkoOHCTIEKTOB, pedepaToB, TOKIAA0B U T.II. 20
Hroro 100

pOoTe 00y4YaIOIIHXCS BO BpeM§l NMpoOBelAeHHs

icillisi - @ro @EoO0asKOHCTPYKIT
e@oro @ausiliis c@®OIacT HOBEIY
aro b@ron TOMY, 4TO

IEMEILHOCTH M OOIIEHHUST MITAAIINX IIKOJIBLHUK(
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- aKTUBHBIE (POPMBI JIEKLIMI: HH)OPMAITUOHHAS JICKIIHS;
- UHTEpPaKTUBHBIE (POPMBI: JIEKIHsI-0ece
Merononoruyeckoe 3HAaYEHUE JIEK
(GbyHIaMeHTalIbHbIE TEOPETUYECKHE OCHOBE
IIOMOILBIO KOTOPBIX aHAIIM3UPYIOTCS SIBJI§
U METO/y 00y4YeHMs MPUCYIIU TPU OCHE
€€ BO3MOXHOCTH U JOCTOMHCTBA
OpraHU3yIOLIAsl.
[lo3HaBarenbHast (yHKII CIIyIIaTeNs MU OCHOB y4yeOHOM
JUCHMIUTNHBI, HAYYHO 00OCHOB CKMX 3a1ad. JIeknus npusBaHa
JaTh UM B3aMMOCBSI3aHHOE, TABJICHUE O CaMBIX CIIOJKHBIX
MOMEHTax B IPaKTUYECKOW . 0 3TO, a HE 3allOMHHAHME
KaX/I0T0 CJIOBA WX ITUGP, ABHBIM B [103HABaTEIIbHOU

TOUT B TOM, UYTO B HEW pPaCKphIBAIOTCA
TUTMHAPHOTO Kypca U HAy4HbIE METOJbI, C
MOKHO CKa3aTh, YTO JICKIIUU Kak Gopme

GyHKIIH.

Kpowme Toro, cj O JIEKLINNU CBSA3aHA U
C T€M, YTO B JKUBOH M TH U TTOHSTH JIerye,
4eM TOI'Za, KOIzia g ETOMHCTB JIEKIIUU —

9TO mepcaavda ; a4 KOHKPCTHBIM
YCIOBCKOM — IIf
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Cnymanue W 3aluch JIGKIUH — CIOXKHBIM BUA ayAUTOpHON paboThl. BHHMaTenbHOE
CIylIaHWE ¥ KOHCTIICKTUPOBAHHUE JICKIUIFWIPEIIONaraeT HWHTEHCUBHYIO YMCTBEHHYIO
JesTeNbHOCTh oOyuwaromerocs. Kparkue 33 eKIUH, UX KOHCIIEKTHPOBAHHE TIOMOTAET
ycBOUTh yueOHbIH MaTepuan. Koncmekr LI0JIE3HBIM TOI'/IA, KOTJa 3allMCaHO Camoe
CYILLIECTBEHHOE, OCHOBHOE U CJEJIAHO ITQ omumcs. He Hayio ctpemMuThes 3anucath
JIOCIIOBHO BCIO JIeKIuio. KoHcmekT RIpaseNaTh Ha TYHKTHI, maparpadsl,
coOIOast KPaCHYIO0 CTPOKY. DTOMY B yIyT CIIOCOOCTBOBATh MYHKTHI IJIaHA
JIEKIINH, TIPE]IJIOKEHHBIE TTPETO0/1aBg Bic MecTa, oripesiesieHus, GOpMyIIbl |
JPYTroe CIEIyeT COMPOBOKIATh 33 BAYKHO», «OCORO BAKHO», «XOPOUIO 3aIIOMHUTHY»
U T.. MOXXHO JIeNaTh 3TO U C 0B UM pyuek. Llenecoo6pasHo
pa3paboTath COOCTBEHHYIO (3HaukW, CUMBOWBI), COKpaimieHus cioB. He
JUITHUM OyAeT W W3y4yeH n. Pabotag Haj WOHCIIEKTOM JIEKIHMHA, BCETaa
HEOOXO0IUMO HCIIOJIb30BA HO U Ty JIUTEPATYPYRKOTOPYIO JOMOJIHUTEIHHO
PEKOMEH/I0Bal  JIEKTOP e3Has, KpOMOTJVBas ¥RadboTa ¢ JICKIMOHHBIM
MaTepuaIoM MO3BOJIN

I'maBHOE B
CaMOCTOSITETTFHOTQ

KIIMOHHBIM 3aHATUAM —
JIBHO PAa3BUBATb CBOU TBOP

gAYIUTHECA METOJaM
KHE CIIOCOOHOCTHU

A OBJIAZEBATH . Jlust aToro HEoOXOAUMO CHROTO COONIOIATH
JTACIUTIINH. pabodyero BpeMEHHM © OTHpIXa SBISETCS
HE0OXONMB. 0l ydeOHO
pabote 00y : €. eCTH yacax

ayJIuTop

pabo ¢
3aBJ 000pa3HO MOABOIUTH UTOT PabOTHI: TIIATS
T y TUTaHY, HEe OBLTO JTM KaKUX-JIMOO OTCTYILIE
aMgcnu ObUIM, MO KAKOW NpPUYMHE AITO TMPOU
KOT@PBIA SBISICTCS HEOOXOJMMBIM  YCIIOBHEM|
HEBHINOITHEHHBIM, HEOOXOIUMO H3BICKaTh Bpe
yMeHbINgs 00beMa HeJIeTLHOTO TUTaHa.

2 MleTtoguyeckne yKazaHusl s ' ITeJIbHOM
padoThbI

CamocTosH DHOrO Tmporecca.

[Ipu camocrosite 5 KOHKpPETHOE OHOro Marepuarna,
0JIb Ba)XHE MCHHOW ITONTOTOBKH

UsIM, TPAKTUYECKUM
BHOE pEIICHUE 3a7a4 U
B paboueii mporpamMme

crnenuanuctoB. dopmh
3aHATHUAM, OK3aMCHY, Ha
TECTOBBIX 3a/JlaHUil, U3
pohecCHOHaTBFHOTO MOAYT

CaMOCTOATENILHON pal
ICaHNE KOHCIIEKTOB, P

2.2 MeToauyeckue y
3AaHATUAM

DATOTOBKE K NMPAKTUYECCKHM

[IpakTudeckoe 3aHsATHE - ON
MPEACTABISIIONIAs CO00M  KOJIJICKTH
MPAKTHYECKUX BOMPOCOB, PEIICHUE MPA

OCHOBHOHM UENBIO MPAKTHYECKO
o0ydaromuMcsl U3y4aeMoil TeMbl, Y4eOHO
SICHBIM Ml Y€TKUM SI3BIKOM, Pa3BUTHE CAMOCTO
o0yuJaroIierocs.

Ha mnpakTudeckwx 3aHATHSAX TPEAIOIaraeTcss paccMaTpuBaTh HanWOoJiee BaXKHBIC,

OpraHuzany yuyeOHOro mporecca,
00y4JalOIIUMUCST TEOPETUUYECKUX U
T.JI.

seTCs MpOoBepKa ITyOWHBI TOHUMAaHHS
J1a 1 YMEHMSI U3JIOKUTh €0 COJIEep)KaHue
fOr0 MBIIIIJICHUS] U TBOPYECKON aKTUBHOCTH Y



CYILLECTBEHHBIE, CJIOKHBIE BOIIPOCHI, KOTOPBIE, KaK CBUJIETEIBCTBYET IIPENoAaBaTelIbCKas
MIpaKTHKa, HauboJiee TPYAHO YCBAUBAIOTCS OO HMOIIIIMUCS.

[Ipu 3TOM TrOTOBUTHCA K NPAKTHUYECKQ LITUIO BCerzia Hy>)KHO 3apaHee. [loaroroska k
MIPAKTUYECKOMY 3aHATHIO BKJIIOYAET B ceOg

- 00s3aTeNbHOE BHITIOJIHEHUE TIPEH

- H3Y4YeHHE KOHCIIEKTOB JIEK
nocoOusi, coiep’KaHusi PEeKOMEH/10Bak

- paboTa c OCHOBHBIMU TEP

- M3y4YEHHUE JOIOJIHUTE]
HEO0OXOUMbIE BBIMUCKH, KOTOD]
pEILIECHNN 3a]a4;

- ¢dopmynupoBaHue
000CHOBaHUE;

- 3aIIUCh BO3HUE OSITETILHOW paboThl CWgueOHUKAMH U HAy4YyHOU
JUTEPATYpPbl BOIIPOCOER 1ECKOM 3aHSTHU MOJYUYH Mg HAa HUX OTBETHI;

- oOparenue TaBaTEeIIo.

[O/ITOTOBKA K IPAKTUYECKOMY 3aHSATHIO;
PIINX pa3/esioB ydyeOHUKa, y4yeOHOTo
DABOBBIX aKTOB;

X BBIYUUTD);

ypbl MO T@ME 3aHATHUA, JeNas NpH 3TOM
npu 00CYXICHHM Ha TIPAKTUYECKOM 3aHSATHH U

Ka)KJIOMYy BOIPOCYEM apryMEHTHPOBAHHOE €ro

Ha mpakr
JIEKIIMOHHBIX
IIOJIy4acT HaB

231

s 3aKpeTUIsieT 3HaHUs, Oy
)PMUPYET yMEHHSI MO yued

EHHBIC B IpOLIEcCe
JHUCIUILINHE,

IIOCJIC]]

KoTopoe
fOCKOJIBKY

MPOUYTEHNE BRAMOTHO 321K
B npo
BBIJICIISIOT ca
B xopomo creiig
TEPMUHOJIOTHIO, TIQ
pPa3IUYHBIX CJIOB.
TBOPYECKHUE WJIU HAyUH
HyxHOo ymeTr g
KOTOPpast JIy4Ille BCETO MO/
Ilnhan-koncnexm. Ta
COCTaBJICHHOI'O INUIaHa MaTc@gana, COCTOHT
3arojloBKaMM) ¥  TOJIYHKTO
pacKpbIBaeTCs — AOTOIHIETCS
MIaH-KOHCIIEKT. MIMeHHO Takol Bapi
MyOJIMYHOMY BBICTYIIJICHUIO WIIH CE
(€ro MyHKTBI JOJKHBI MAKCUMAJIBHO P
Oyznet Bam goknaj. CrenuamucTsl peKo
KOTOPBIX OyAyT YKa3aHbl BCE HCIIOIb3Ye
BOCCTaHOBUTB MX IO ITAMSITH.
Cxemamuueckuii nian. ITa pa3sHOBUIHOE#b KOHCIIEKTA BBITJIAIAT TAK: BCE MyHKTHI TUIaHA
MIPEACTABJICHBI B BUJ/I€ BOMPOCUTEIBHBIX MPEJI0KEHUN, HA KOTOPBIE HYKHO JaTh OTBET. M3yuas

HbopMauu
€ MaTepuajioM.

ANMM3UPOBAHHYIO
VMHaHUS 3HAYECHUN
03/71aBaTh 3HAUMMBIE

P30BaTh Ty KaTErOpHIO,

flacTC HAa OCHOBE 3apaHee
0 KOJIMYeCTBa ITyHKTOB (C
POBaHMS KaXIbI  3aroJIOBOK
OM UTOT€ I0JY4aeTCsi CTPOMHBIN
HXOIUT JJI1 CPOYHOM MOATOTOBKH K
YyeM IocjenoBareibHee OyAeT IuiaH
KaHue), TeM CBS3aHHEE U MOJIHOLICHHEE
HATH IUIAHOBBIN KOHCIIEKT [IOMETKaMHu, B
PICTOUHHMKH, TaK KaK CO BPEMEHEM TPYIHO
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MaTepuai, Bbl BHOCHTE KOPOTKHE MOMETKHU (2—3 MpeIIokKeHHs) MO/l KaX/blii MyHKT BOMpOCA.
Takoil KOHCHEKT OTpPaKaeT CTPYKTypy U TPEHHIOKO B3aUMOCBSI3b BCEX CBEICHHU U
CIOCOOCTBYET XOPOIIEMY YCBOSCHHIO HHPOPM

Texcmyanvnwiii koucnexkm. 1lonog
COCTAaBJISIETCS] U3 OTPHIBKOB U LIUTAT Cay
JIETKO TIPUCOCIWHUTDH ITUTaH, JIMOO Hal
Jy4lle BCEro MOAXOAUT TeM, KTO U3
BaxHpl. OgHAKO TaKOWl KOHCHEKT
HambOosee 3HAUYMMBIC IMTATHI T4
MaTepHaie B IEJIOM.

Temamuueckuii KoM moco0 3amucu UHGOPMAIIUU  CYIIECTBEHHO
otnnyaeTcs ot pyrux. CyTE 1 KaKOTO-HUOY/Ib GpeneNIeHHOTO BOMPOCa; MpH
3TOM HCIIOJIB3YETCS HE Q KkoJbko. CozmepxaHMg KaxJ0ro Marepuana He
OTpa)kaeTcsi, BEIb I YECKMM KOHCTICKT IT@MOTaeT Jydlle ApyTux
aHAJIM3UPOBATh 3a]1aH} DCTABJICHHBIE BOIIPOCH MEM3ydaTh MUX C Pa3HbIX
ctopoH. OnHaKo Oy YUCTCS TIepepadoTaTh HEM@IIO JTUTEPATYPBI JJIS
MOJIHOTHI U LEJO0CH OM cllyuae M3JNiokeHue Oy Mgr oOnanaTh BceMu
JIOCTOMHCTBAaMHU,

Cs0600

Y)KHO YMCTH IIPaBHUJIIBHO OTHCIATH
BOI'C OHU JajIn IMPECACTABIICHUC O

4TOOBbI B

HCIIOJIB30BaTh
Cpa3y HECKOJj 0 YrOJHO —
BBIITACKH, AKOHHUYHO
n3JiaraTh \f . eTCS, YTO
o100

IHA3HAYCH [JI TCX, KTO YMCC

BBISIBUTH OCOOCHHOCTH TEKCTa, €ro Xap
1€ TCPMUHBI;

0)KHO
$11b) OO

[pu : 101099 (S P4 CJICAYIOLINX
OCHOBHBIX TIpal

1. He BaTesIs1, cHadaja

2. Ilpuctyndy
HU3JI0KEHHE OTHON Mb
3. B koHcIeR

K 3aliCH HY>KHO
01, HAYMHACT €€ KOMMEH
00s3aTEIBLHO BB yactd. HeobOxomuMo
pasrpaHUYMBATh 3aroJIOB OTHYy TeMy OT JpYTOH.
Bbinenenue MOHO Jienath 0 HE cJIelyeT NMpeBpallaTh
TEKCT B IeCTpble KapTUHKU % PexomeHnnyercs Juis o0o3HaueHusi ab3aleB u
MYHKTOB IIJIaHA, TPOOEIbHBIC & bICITH OT JIPYToil, HyMepauuio.
Ecmu ompenenenusi, popmyisl, HO cJeNiaTh 0oyiee 3aMETHBIMH,
UX 3aKIII0YAIOT B PAMKY.

4. 3anucu HYXHO CO3/1aBaTh
Koncnektupys, o0s3aTeIbHO HEOOXO]]
CUTHaJIbHBIMHU). DTO MOTYT OBITH yKa3d
BOIPOCUTENIbHBIC 3HAaKU, coueTanus PS (I
CIIOBO «CJIEIOBATEIEHO» BBl MOXKeTe 000R
BbIpaboTaeTcsi CBOMl COOCTBEHHBINH 3HAKOBBIM
ero OyJet mpoiie u OpIcTpee.

BATCJIb, 3aKaH4YHBas

PUHSATHIX YCIOBHBIX O0O3HAUYEHUH.
pazHoOOpa3Hble 3HAKU (MX HA3BIBAIOT
BJISIIOIIME CTPENIKHM, BOCKJIMIATEIbHbIE U
u NB (oOpatuth BHUMaHue). Hampumep,
b MaTreMarudeckol crtpenkor =>. Korpga
JOp, CO3/aBaTh KOHCIEKT, a MOCJIE U HU3ydaTh



He nyxHO 3a0pIBaTh 00 a00peBHaTypax (COKpallleHHBIX CJIOBax), 3HaKaX pPaBEHCTBA U
HEPaBEHCTBA, OOJIbIIIE U MEHbIILIE.

Bonbiyto nmonb3y Ui CO3JaHUS TIP3
MHOTHE CYHTAIOT, YTO COKpPAIICHHUE THIIA
CIIelyeT, TaK KaK BIOCIEICTBUU OOJb

PHOI0 KOHCIIEKTa Jal0T cokpaileHus. OJHaKo
MaTh) ¥ TOJIOOHBICE UM HCITOJIB30BaTh HE
B0 BpEeMEHH YXOIHWT Ha pacuudpoBKy, a
YTEHUE KOHCIIEKTa HE JOJKHO TPEPHIE MU JIEHCTBUSMHU M Pa3MBITIUICHUSMHU.
Jlyumie Bcero paspaboTath cOOCTBE eHuil U 0003Ha4aTh UMHU BO BCEX
3amMuCsIX OAHHU U TE K€ CoBa (M HE QOKpallleHue «T-Th» OyJeT Bcerja u
BE€3JIe CIIOBOM «TOBOPHTHY, & OOJIE &paboTay.
5. HyHo u3berath ci1o3
6.I1pu KOHCIIEKTUPOBA
n30eratb CaMOCTOSITEIbHbI
7. He HyXHO cTapg
TJIaBHAasi MBIC]Ib, K TO
0TOpackIBaTh, 0€3 KOTQ
8. Eciu B sy bI€ TEPMHHBI, MOKHO OC
3aHATUN YTOYHUTH, S1.

2.4 Metg

Pedep
oOyyarore

Te - - ! 3H Ty CMBIX
MIPEITO/Ig

ATCIIBHBIMU MPCIJIOKCHUAMMU,
KOHCIICKTA.

PU 3TOM YaCTO TCPSCTCA
ECTICHHBIC CJIOBA HYXXHO

BUTh MCCTO, a IIOCJIC

bIC 3JICMCHTHI:

BBEJICHUC

OcHOBHas 4acThb
3aKTroueHue
MTUCOK MCTIOJIb30BAHHBIX HCTOUHHUKOB
noxxeHust (Mpy He0OXOIMMOCTH).
MEPHBII 00BEM CTp b

CTpaHUI]

OcHOBHA

3aKIoueH
CHucok HCTIOH30BAHHBIX HCTOYHHU
[IpunoxxeHus

be3 OTPAHUYCHUI

B copepxanum npuBoJ
naparpadoB ero OCHOBHOW dac
COOTBETCTBYIOII[As YaCTh, TIaBa, apig

Bo BBenenuu gaercs oOrurast paTa: 00OCHOBBIBACTCS aKTyalbHOCTD
BHIOPAHHOW TEMBI;, OIPENeNIeTCs e laun, TO/JIeKANINe pEIIeHUIo il e
JNOCTUKCHHSI, OIHCHIBAIOTCS OOBEKT P ViccnenoBanusi, uH(pOpManuoHHas Oa3za
WCCIICIOBAHMS, a TAK)KE KPATKO XapaKTepu KTypa pedepara 1o riaBam.

OcHOBHasi 4acTh JOJDKHA COJCPKI ATepuan, HEOOXOAMMBIA HJs JTOCTHXKEHUS
MTOCTAaBJICHHOM II€JIM U 3a/1a4, PEIIaeMbIX B IIPOM@Cce BhINoHeHus pedepata. OHa BKiIrovaeT 2-3
TNIaBbl, KaXJas M3 KOTOPBIX, B CBOIO ouepedp, nenurcs Ha 2-3 maparpada. CopepxaHue

IbIX 4YacTel pedepara, TiaB U
PaHUIBI, C KOTOPOW HAYMHAETCS
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OCHOBHOW YacCTH JOJIKHO TOYHO COOTBETCTBOBATH TEME MPOEKTa U MOJTHOCTHIO €€ PacKphIBaTh.
I'maBel 1 maparpadsl pedepara JOKHBI pacKIBAaTh ONKMCAHUE PEIICHUS MOCTABIECHHBIX BO
BBeJCHUM 3adad. I[loaToMy 3aroioBku naparpadoB, Kak TPaBUIO, JOJKHBI
COOTBETCTBOBAaTh IO CBOCH CyTH (POpMY; 3amau pedepara. 3aromoBka «OcHOBHas
4acTb» B COJepKaHUM pedepara ObITh HE .

['maBbl OCHOBHOM HacTu pedep HOCUTBRTECOPETHYECKUM, METOJAOJOTHYECKUI U
AHAIMTUYECKUH XapaKTep.

OO6s3arenbHbIM 111 ped Kasi CBA3b MEXAYy TIJaBaMu H
MOCJIE/I0BATEIbHOE PAa3BUTHE OC i Bceif pabOTHI, CAMOCTOATEIHHOE
U3JIO)KEHUE MaTepuana, apryh BBIBOJIOB. MRKXE 00s53aTeIbHBIM SIBIISCTCA
HaJu4Kle B OCHOBHOM 4acTH p | CTI0JIb30BAHHbM MICTOUHUKH.

Nznoxenne HE00XQ peTbero Juia ABTOp TIONaraer...») Juoo
UCIIONIE30BaTh O€3ITUYHBIE peieNIeHHO-TTNYHbIC Mpemioxenus («Ha BTopom
JTafne MCCIeAyIoTCs », «lIpoBeneHHoe W@gIEA0BaHNE TT03BOJIHIIO
JOKa3aTh...» H T.IL.).

B 3akmroueny
CTYJIEHT B pe3yJIbj
pereHue Bcex Ig

BHO HM3JIararOTCsA BBIBOD]
3aKII0uYcHUe JOJIDKHO KPaTR

KOTOPBIM TNPUIIEIN
R XapaKTepU30BaTh

BCIIOMOT aTeIbHBIN MaTrcpuall, KOTOpBIﬁ

bl U O]
[LIM CITOCOOOM C T

OMIIBIOTCpA

U MIPUHTEpPA (210 x 297
MM) uepe3 MO 14 mnyHKTOB.
[Tomy»xupHsIii MIOAPA3AEIOB,
3aroJOBKOB CTPYK I HE IPUMEHSIEeTCS.
Ctpanuus! p MM, JieBoe — 30 Mm,

BIM II0 BCEMY TEKCTy U

Bce cTpanunbl pade 0 opsiAKy Oe3 MpOITyCKOB
n mnoBTOpeHMi. [lepBoil CPRaHUIEN CUUTAETC f, Ha KOTOpPOM HyMmepauus
» U T.J.
€l yacTH cTpaHHIlbl 6€3 TOUKH.
eKCTe paldoThl TPUBOJIUTH B
CJIOB M CIIOBOCOYETAaHUN B TEKCTE

[TopsiakoBEIil HOMEp CTPd
OO6o3HaueHUsT EAMHUL] OQRI3UYECKUX
cootBercTBUH ¢ ['OCT 8.417-2002% Cokparie

ConepxaHue BKJIIOYAET BBEICH
3aKJIFOYEHHUE, CIUCOK HCIOIb30BAaHHBIX
yKa3aHUEM HOMEpPOB CTPaHHUIl, C KOTOPBIX
HaJINYWN).

floBaHME BCEX pa3J/IelioB, MOIPA3ICIIOB,
HNKOB W HaAaMMCHOBAHUA HpI/IJ'IO)KeHI/Iﬁ C
WHAIOTCS OTH JJIEMEHTBI palboThl (MpH HX
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Kaxnyto 3anucek copepkanusi opOpMILIQT KaK OT/ENbHBIN a03all, BHIPOBHEHHBIH BJIEBO.
Homepa crpanui] yka3blBalOT BBIPOBHCHHBINMEM 10 TPaBOMYy Kpaio TOJS U COEIUHSIOT C
HAaUMEHOBAHUEM CTPYKTYPHOTI'O 3JIEMEHTA, P JIY TIOJpa3/iesnia MoCPEICTBOM OTTOUHS.

3aroJoBKM B COJEpKaHUU 10T M0 TOBTOpSITH 3aroJioBKu B Tekcte. He

JOTTYCKAeTCsl COKpAIIaTh WU MPUBOIU OBKH B IpYTO# (hOpMYJIHPOBKE.

O0603HaueHUs MOPA3/ICIOB TIPY QITHOTO OTCTYIIA, PABHOTO JIBYM 3HaKaM
(0,5 cm), oTHOCHTEIIEHO 0003HAYCHHS

[Tpr HEOOXOAMMOCTH TIPOJ WCU 3aro/i@BKa pasjeiia WIM Tojpasjeia Ha

BTOpOH (TIOCTeayIomieii) cTpoke MPBHS Hayaja 3TOrO 3arojloBKa Ha

IIEPBOM CTPOKE.

HaumenoBanue «COHAEPXXAHUEY,
«BBEJAEHUEY, «3AKJIIO,
«I[IPUJIOXKEHUEY cuexn PUKU B KOHIIC U IIeUaTaTh

MPOMUCHBIMU OyKBaMuU
OCHOBHOH yacTu paldg
BBIICIISTFOTCS TIOITY
3aronoBKu

JIbI CTPYKTYPHBIN 3
cTpaHulpl. CTpyKTyp

€HT W KaXKIbIA pa3aen
€ DJIEMEHTHl PabOTHI

2.5.3 OdopMieHne WILTIOCTPALUIA

VUTFOCTpaTUBHBIM  MaTepHan  JOJIKEH

PUCYHKOM 2» IIPH
paly B Tpenenax

BTIMO, TTOSICHUTEITEHBIC
pe3 THpe HaMMEHOBAaHUE
MOMEIIAIOT MOCTIE MOSICHUTS 0]l PUCYHKOM 0€3 TOUKH B
koHi1e (puc.l).

VYrpasneHnue Mmarepuaid

(cHabxxeHue)

Ue pacnpeielieHueM
(cOBIT)

IIpomexxyTounoe
3BEHO

Sl |

Chipse,

3aI4acTH,
oy pad-
PHUKATBI, b
yIaKoBOY-
HbIE
MaTepHaIbl

3anacebl

[Torpeburenu
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Hesasep- I'otoBas
IIEHHOE TIPOAYKIHS
MIPOU3BOJ] (cxummag
-CTBO NPENPUATHS)
I'otoBas
TIPOAYKIUS

[IpomexxyTouHoe
3BCHO

Jlorncrrka MapKeTHUHTa

Pucynox 1 — E CHCTEMBI

Pucynoxk 1 Ka

Eciu Ha IT U3 HECKOJbKHUX CTPOK, %O €ro cleayer
3aMuChIBaTh 4@ HaumeHnoBanue pucyH¥@ HpUBOAAT C
MPONUCHOU O} @B raja He WOITyCKaeTCs.

Mex 1 OClE oM 1IOOTHI 1OJ@KHO OBITHL OTABJIIEHO HE
MEHee O] '

Oqlice MoH: CTPaHUIIbI, WCICAYET
pacro

DO3HAYAIOT OTNEIBHOM HyMmeparen apaOCRamMu

11 yeHue npuwioxenus. Hanpumep, Pucynok A

2.5.4 OdopmieHne nepeyncaeHni

[lepen kaXIbIM JIEMEHTOM MEPEUUCIICH OCTH
CCHUIKMB TEKCT€ BBIITYCKHON KBaJTH(PHUKALIMOHHO JICHUS

BMECTO TgpE CTaBATCS CTPOYHBIC OYKBBI B TIODIM BBl «a»
(3a ucxro%gHueM OykB €, 3, i, O

[TpoCkpic mepeuka KOJIBLKHX CJIOB, 0€3 3HAKOB Hsl BHYTPH)
OTHEIISIIOTCS 3MSATON b1 HE COBCEM IMPOCTHI, CQ 1 IPCTIMHAHUS
BHYTPH JTHOO0 MEWCUNCIICHUS HMCTO ICBYIO CTP YKL STOM.

[Ipumep I'SkIpocTeie nepeunc

K nmoructrueckum npoueccaMm OTHOCST:

— Ppasrpys3Ky ¥ IPUEMKY IDY30B,

— BHYTPHUCKIIAJICKYIO TPaHCIIOPTHPOBKY,

— CKJIaJMPOBAHUE U XPaHCHHE,

— KOMILIEKTALUIO 3aKa30B U OTIPY3KY,

— TPaHCIOPTUPOBKY U DKCIEIUIIMIO 3aKa30B,

— ¢0Op U JOCTaBKy ITyCTBIX TOBAPOHOCHTEIEH,

- wuH(popMaMOHHOE 00CTYKUBaHUE CKIIaIa.

[Tpumep 2. CroxHbie nepeqhﬂemm (co

PaznmuyaroT HECKOIBKO CIIOCOO0B XpaHEHUS TOBAPOB:

— COPTOBOI — croco® XpaHEHHs], IPU KOTOPOM TOBaphbl Pa3HbIX COPTOB Pa3MEIIAIOTCS
OTZIETILHO JIPYT OT APYTa;

— MapTHOHHBIA — MPHU STOM CHOCOOe XpaHEHUs Kaxaas MmapTus TOBapa, MpUILIE/IIas Ha
CKJIaJl, XpaHUTCS OTAENBHO, TIPU 3TOM B COCTaB MapTUU MOTYT ObITh BKIIFOUEHBI TOBAPhI Pa3HBIX
BHUJIOB 1 HAUMEHOBAHMIA;

WHaHUS BHYTPH)

-
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— TapTHOHHO-COPTOBOHM — ATOT CHOCOO XpaHEHHMs MOJpPa3yMEBACT, YTO Ka)Ias MapTus
TOBapa, NpHIIC/Ias Ha CKIIaJl, XPAaHUTCS OTIEIBbHO, HO BHYTPHU IaPTHU TOBAPHI pa30MPaOTCs MO
TUIIAM U COPTaM, KOTOPBIE TaKKe 000COOISIOT MEXTy COOOI;

- 110 HAUMEHOBAHUSM — CIIOCOO XPaHEHUs TOBAPOB, MPU KOTOPOM TOBAPHI KaXKIOTO
HAaNUMCHOBAHUA XPAHATCA OTACIIBHO.

IIpumep 3. CrnoxHele Hel%-l (nelwlcnem/m HMEIOT MHOT'OYPOBHEBYIO
CTPYKTYpY)

Jloructuueckue cyOBbeKThI KIACCU(UITUPYIOTCS MO PA3IMYHBIM MPU3HAKAM.
- TIO TUITY IPOU3BOJICTBA OPTaHU3AIIHU:

1) enuHUYHBIE,

2) cepuiiHble,

3) MaccoBbl€;

- II0 XapakTepy TEXHOJIOTUYECKUX MPOLIECCOB:

1) HenpephIBHBIE,

2) IHUCKpPETHBHIE.

2.5.5 IlpaBuia cokpaiieHus CJIOB M CJI0BOCOYETAHM

CokpalieHue CIoB U CIOBOCOYECTAaHUI HAa PYCCKOM SI3bIKE O(OPMIISIIOT B COOTBETCTBHH C
tpeboBanusimu 'OCT 7.12 — 93.

Ecnim B pabore wuCHOMB3YIOT OoJjiee TpeX YCIOBHBIX OO0O3HAYEHUH, TPEOYIOIMHX
MOSICHEHH, TO COCTaBISIETCA UX MEPeYeHb, B KOTOPOM ISl KaKIOTO OOO3HAYECHHUS HPUBOISAT
HEOOXO/IMMBIC CBEIICHHSI.

Ecnu ycrnoBHbIX 0003HaueHHWI MEHEE TpeX, OTICNbHBIA MepeueHb HE COCTABISIOT, a
HEOOXOIMMBIC CBEJICHHS YKa3bIBAlOT B TEKCTE€ Pa0OTHI WM B MOJCTPOYHOM MPHUMEYAHHUU TPU
NEPBOM YIIOMUHAHHUU.

[TepeveHb MOMEMIAIOT TIOCIIE COJCPKAHUS PAOOTHI.

Crpykrypueii snement «I[IEPEUEHb COKPAIIIEHMU W OBO3HAYEHUI»
HAaUMHAIOT CcO cioB «B Hacrosmed paboTe NPUMEHSIOT CJICHYIOIIUE COKPALICHUS |
0003HAYCHUSY.

[lepevensb cokparieHuii 1 0003HAYCHUI JOJDKEH pacroyiarathbCsi CTOJNIONOM 0Oe3 3HAKOB
npenuHaHuss B KoHIe cTpoku. CneBa Oe3 ab3amHOro orcryna B and)aBUTHOM TOPSIIKE
MPUBOJIATCSL COKPAIICHUs, YCIOBHbIC OOO3HAYCHHWs, a CIpaBa 4Yepe3 THUPE — WX JIeTalbHas
pacmmdpoBka.

Hannune niepedHs yka3bIBalOT B COICPIKAHUH PaOOTHI.

COOTBETCTBUH C
tpeboBanusimu 'OC
O6bexTamu BCE  BHUIBI
OIMyOJIMKOBAHHBIX W HEOMyOIMKOBAHHBIX JTOK ocutesix (B TOM 4HCIE
AJIEKTPOHHBIE PECYpPCHl I TaK)K€ COCTaBHBIE YaCTH
HUCTOYHHKOB.
B pa6ote cnenyer npu
CchulKM Ha HCIOJIB30Ba
OoubmmorpadUuecKoro  OMUCaHUS
ITopsiAKOBBIM HOMEP CCBUIKM 3aKIIO
Eciu ccpbuiky B pa®oTe NpuUBEAT Ha
OTCBIIKE YKa3bIBAIOT MOPSIIKOBBI HOMER U CTP)
CBeneHus pa3fenstoT 3asTOM.
[Ipumep.
B mekcme: [15, c.107]

3bIBATh IMOPAAKOBBIM HOMCPOM
HUCIIOJB30BaHHBIX HCTOYHHKOB.

bl ()parMeHT TEKCTa HCTOYHUKA, B
Ha KOTOPBIX TIOMEIICH OOBEKT CCHUIKH.
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B cnucke wucnonvsosannvix ucmounugos: 15. Jlykunckuii, B. C.Jloructuka u
yIpaBiieHUE LENsIMHU MTOCTABOK : YYEOHUK U MPAKTUKYM JJIsl akaJeMudeckoro OakanaBpuara / B.
C. Jlykunckuii, B. B. Jlykunckuii, H. I'. IlnetneBa. — M.: U3narensctBo FOpaiit, 2017. — 359
c.

Ecmu ccpuiky B paboTe NpHBOJ KOHKMETHBIH (hparMeHT TeKCTa SJIEKTPOHHOTO
pecypca, B OTCBUIKE YKa3bIBAIOT TOPSIIK Mep NCTRUHUKA.

B mexcme: [4]

B cnucke wucnonvzosannw 06: 4. AWgpxmna H. O. Mogenp pacuera
OTpaHUYEHUH JIOTUCTUKH KaK HH HUPOBaHUS GPTUMAIBHOTO 00bEMa CKIIAJCKUX
TIomaaeH /l [Tpobrey 2017. 6 (108). - URL:
https://cyberleninka.ru/article/ pgranicheniy-logtiki-kak-instrument-
planirovaniya-optimalnogo-¢ schadey (nata oopdguenus: 27.12.2018).

€CKHX ONMUCAHUI PABJIUYHBIX HCTOYHUKOB

ITpumeps! oopm

Cmampws 6 nep
1. Ky3bMeHK(
Teppuropus Hayk
2. Konaug
MPOIIECCaMH B @
Knuey
1. 11 ' ‘ 4 : sl yac QK @S TICHTOB BYBOB. — M.:
NH®PA-}

OpHUKAX cmametl:
I K ONpeJeNieHnto ToHMgus «Jloructukay //

. YIpaBieHHE CKJIaJACKUMUIOTUCTUYECKUMHU
2017.-N1(147)-C. 175- 1%

PH B HCIIOPTHOM KOMIUTCKCE
«9 Ta », 2016. — 30278
yut.
E€HHBIMU TIpOIlecCaMd B HWHTETPUPOBAHMOI

axX—

Yernakos K.A. Jloructuka — xak Bap IOHHO-

eCKre Mpo0JIeMbl CTa0MIN3alNH . Tom 1:
MarepunaiBg Hay4HO-ITPAKTUYCCKQld k: U3n-Bo
OI'OY BITO® 2

3. Ton'g o0ecrieueHus
3¢ pexTHBHOTO 1//CoBpeMeHHas
MEXKIYHAPOIHOMN

. PHIK MaTepuasos / .
- Mocksa; bepaun: /1P
Ilamenmuas 0or%
BY (xon ctpansi)
(mata myOIuKaImm).
Onexmponnvie pecyp
1. IlepeBo3ku rpy30B
pecypc]. -  URL:
enterprise/transport/# (ata oOopanidy
2. TPAHCIIOPT POCCUMU?
CEHTSIOph 2018 roja
https://www.mintrans.ru/ministry/results¥§
3. Web of Science. - URL: h
27.12.2018).
HopmamueHnvie 0oKymeHmbi:

I Buma nokymenta), 2010

oii denepannu [DeKTPOHHBIN
/rosstat_main/rosstat/ru/statistics/

ATHCTUYCCKUI OroyieTeHb. SIHBapb-
pecypc]. - URL:

(marta obOpamenus: 27.12.2018).

ebofknowledge.com/ (mata oOpamieHus:
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I'OCT P 51005-96 Vcayru Ttpancnopthbie. IlepeBo3ku rpy3oB. HomeHknatypa
nokazareneid kadectBa (¢ M3menenmem N (MPUHAT B Ka4yecTBE MEXTOCYIapCTBEHHOTO
cranapra [OCT 30595-97). - M.: UTIK U3 BO cTaHAapToB, 2016. — 16 c.

ITocranoBnenue [IpaButenscrBa Pd 011 N 272 (pen. ot 12.12.2017, ¢ u3m. ot
22.12.2018) «O6 ytBepxkaenuu Ilpasu.
URL:  http://www.consultant.ru/consj
obpamenus: 27.12.2018).

ISO 25964-1:2011. Inform
other vocabularies — Part i
http://www.iso.org/catalogue d. Opamenus: 27.12.2018).

3HAaK CHOCKHU CTaBUTCY
3aIsITOM, TOYKOM C 3amsTOn

3HaK  CHOCKH
BOCKJIMIIATEIILHOTO 3HA

Ecmu npensio

SIBJISIETCSI M1 TOUKOM

e.cgi?rdg=doc&base=LAW&n=285139 (mara

palllcHUEM C TOYKOM,
OCKHM CTaBHUTCS MOCJIIE TO

opasgs OJHOBPECMCHHO

2.5.7 Odoj HHBIX HICTOYHUKOB

[0JDKEH BKIJIIOYaTh OmbOnuorpadMgueckue 3ammcu

poBaHHbIe Poccueil, mpuyeM CcHadana

oHctutTyuus Poccuu;
KOJIEKCBI;
(benepanbHbIC 3aKOHBI;
yka3bl [Ipe3unenta Poccun;
jocta”oBiieHUs [IpaBuTensc

BCOAOMCTB,

pacropsit
cyneOHast 1l ynoB Poccun).
3aKoHBI PrHATHS  (TIOMHUCAHUS

KomnyecTBo HCITONE e 5. B criicke He JOIDKHO

Ceenennuss 00 HMCTOYHY
revarath ¢ a03aIHOTO OTCTYIIA.

UMM LUPpaMU C TOYKOW U

Marepuai, TONOJHSIOIIMI ) JIOITyCKAeTCs TMOMEIIaTh B
MPUJIOKEHUAX. B KauecTBe NMpUiioKeHM pefICTaBNIeHbI: TpaduuecKuii MaTepual,
TaOIUIIBI, PUCYHKHU U APYTOW WILUTFOCTPAT

[Ipunoxxenne ohopMISIOT KaK MPo/] JTAaHHOT'O TOKYMEHTa Ha MOCIEAYIOLIUX €ro
JINCTaX.

B Ttekcre pa6OTBI Ha BCC NPHUIIOKCHUEF NOJIKHBI OBITh JaHbl CCBIIKHU. HpI/IJ'IO)I(eHI/IH
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pacnosararoT B OPSAJKE CChIJIOK Ha HUX B TEKCT
Kaxnoe npuioxxeHue cienyer Hadu

nocepeaune crpanulibl ciosa « [ IPUJIOZKEE
[TpunoxkeHne JOMHKHO HUMETh

OTHOCHUTENIFHO TEKCTa C MPONUCHON OYKB

paboTHI.

C HOBOHM CTpaHHUIBI C yKa3aHHUEM HaBEpPXy
ero 0003HAYCHHUSI.

KOTOPBIH  3aMKCHIBAIOT CHMMETPHYHO

[TpunosxeHnus: 0603HaYAIOT 3arJi§ i, pycckoro andaBurta, HauMHas ¢ A, 3a
UCKITIOYCHHEM OYKB E,3,11,0,4 h JTPAJIOKEHHUE> crnenyer Oyksa,
0003HaYaroIIas ero Mocjae10BaTelNb

Honyckaercsi 0003HaYeH i JaTUHCKOro  andaBuTa, 3a

uckioueHrem Oyks [ u O.
B cnywyae mnomHOrO
JoITycKaeTcsi 0003HauaTh 1
Ecnu B pabote on

OYKB PpYCCKOTO% M JIATUHCKOTO an(aBUTOB
u nudpami.
po3Havaercsa «ITPH

TekeT KaxI0TO J OJIMMOCTH, MOXKET Ob
MOJIpa3eibl, MyHKTHI YMEPYIOT B Tpefenax
[Tepen HOMepoOM cTag PUIIOKEHHUS.

C OCTaJbHOM 4YacThl0 JIOKYMEHTa CKBO3HYIO

D> KEHUE A».
pasziesieH Ha pa3Jieibl,
K/10T0 TIPUIIOKEHHUS.

NPOBEIEHHIO

Yue OIpEACICHHOT0 00beMa 3HaHWKi 00 U
2 TOMOraeT MoO0yIUTh O0YYArOIIMXCS K aK

10BUSL  JUISL
OTIEPaTUBHOT G
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[To Ha3HaueHUIO B y4eOHOM IMPOIIECCE BBLICISIIOT CISAYIONIUE BUABI JICKIIHH-0ECe b

- BBOJHBIC NJIN BCTyrII/ITCJ'II)HBIe (opraH ]

- COOOIIIEHNS HOBBIX 3HAHUM;

- 3aKPEIUISAIONIHE.

BBonnas nekius-6ecena mpoBoJ
oOecrieunBaeTCsl MCHUXOJIOTHYECKAs

UXCSl Ha BOCHpPUATHE M YCBOEHUE
HOBOro wmarepuaina. becenma crocq 3HAYEHUsl MpeACTosIeH paboThl,
(dhopMHpyeT IPEICTABICHUS O €€ CO DCOOCHHOCTSIX.

Coo01eHnst HOBBIX 3HaH ¢dopme BOIIPEEOB U OTBETOB MPEUMYIIIECTBEHHO
IIpU aHAJIKU3€ MPOYUTAHHBIX TE aTeXU3UUYEeCKasi); crocoOCTBYET
MOJIBEICHUIO O0YyYaroImuxcs QOCOB, UMEIOIIUXCA 3HAHUH U
KU3HEHHOTO OIBITA, K YCBO§
co3/1aeT CyObEeKTUBHOE BII
OT MPAKTUKHU K HAYYHOU

3aKperuisonug
CUCTEMAaTH3allUU 3HJ

IOIMICS CaM CHIeIa OTKPBITUC, TPOACIIAT IIYTh

CHANOTCA [UIA 3aKpCIIMEHUS, O606H.[€HI/I$I n

TIIATEIbHOW MOJATOTOBRE, IpEnojaBatens,
HMPOBKH BOIIPOCOB B UYETKOMEIIOCTAHOBKE, UX
JOJKHBl Pa3BUBATh BCE BHMpl MBIIJICHNUS,

b JeNcTBUil),

BBITIOJTHACMbBIM

€JIEM BOIIpOCaM;
>kl TI0O MaTepuaiaM,

n3 n. 2.2.2 3aga"gus oid

WHTEpakTUBHOE pPELIEHUE MoJiepalli, IPU KOTOPOM IIpH
pelleHny 3ajad MPUHUMAIOT yda D1 PYKOBOJICTBOM IIpenojaBaTess-
MozepaTtopa. B pesynprate mnomyud B3HaHUE OOYYaIOIUMHCS METOIUKH
C€ MHTEPAKTHUBHOTO PELICHUS 3aJlauu
OCIIENYIOUINI aITOPUTM U PE3YJIbTaT €€
€TOJIla MHTEPAaKTUBHOIO pEIICHUs 3aaay
OCTb IPOTHO3MPOBAHUS M IUIAHUPOBAHUS

00y4aromuMcst 1aeTcsi BO3MOXKHOCTD TP
pemenus. [lpumeHeHne Ha mpakTUKe
MO3BOJISIET Pa3BUBATh y OOYYAIOLIMXCS
petieHus mpodeccuoHaIbHBIX 3aay.
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HeJ’IBI IIpOBEpPKa HABLBIKOB PCHICHUSA HpO(I)eCCI/IOHaJ'ILHBIX 3aa4 MW  Ppa3BUTUC
MBICIIUTCIIbHBIX onepam/lﬁ O6yanOIHHXCSI, Hg ABJICHHBIX Ha OOCTHXXCHUC PC3YyJIbTATOB IIPU
pCUICHUN HpO(peCCI/IOHaJ'ILHBIX 3aaad.

3agaun:

— TMpOBEpKa HABBIKOB NPUMEHEH MMICST paHee YCBOCHHBIX 3HAHWM Ipu
perieHnu mpodheccuoHaTbHBIX

— (dopMHpOBaHHE HABHIKOB COR eSATCIILHOGEH TMOAYMHEHHBIX (00YJarommxcs) u

pykoBouTeNs (Tperno1aBaty

— OBIJIaJicHHE O0YyYarolINMUg
podecCHOHANBHBIX 3a]]

— pa3BUTHE HaBBIKOB KR

—  pa3BUTHE KOMMYHHU

— Pa3BUTHE HABBIKO
peuienus npodeg
Metoauka npog
IlepBoiii 33 KTa  pEmIeHHAs  3aJaw
pa3pabaTsiBaeTCs g C HavaJoM win (hparMeHTa

BLIpa6OTKe COOCTB@HHOM no3unun 1o XxXony

[IpenonaBarenem
d pCLLCHMUS.

3a]a4u;

€HHUH o X0y pCIICHUSA 3a1a4;
CTOAUKW HWHJIAWBHUAYAJIBHOI'0 PCIICHHUA 3aMd

00y4aroIUMUCS U MPUHSATHE TIAHA
Tpetuii 3Tan «MoaBEICHUE UTOTOB PEIIIE
(dhopMyIMpoBaHHE BBIBOJIA PEIICHUS 3371
DJIBEJICHUE UTOTA MHTEPAKTUBHOTO PEIL
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—  OIICHKA MpernojaBaTesieM 00yJaroImuxcs [Io MaTepraiam, MOJArOTOBICHHBIM CEKPETapeM.
3aganus  AJs1 NPOBeleHMs] UHTEEUKTHUBHOIO pellleHusl 3a1ay  BbIOUpAIOTCS
npenojasarenieM u3 1. 2.2.4 Tunossie 3a1aH

3.3 Meroauka opranu3zanuu paog

MOIMYJIIPHBIX CTPATETHii, TaKk KaKk OHa
naeT BceM oOywarommmcs (B TOM bIM) BO3MOKHOCTb Yy4acCTBOBaTh B
paboTe, MPAaKTUKOBATh HABBIKH CQ HOCTHOTO OOILIeHHS (B YaCTHOCTH,
YMEHHE aKTHBHO CIyIIaTh, B § paspemniath BO3HUKAIOIINE
pasHornacust). Bece 3To yacro 6 oyutektuBe. [Ipu opranuzanuu
TPYIIIOBON pabOTHI, CIEAyEH gonie ee acnektol. HyxHo
yOeautscs, uTo 00ydaro MM, HEOOXOJUMBIMHU IS
BBIIIOJIHEHUSL TPYIIIOBOIQ dpo nact o cebe 3HATH -
oOyyaromuecsi He cCTa janus. Hano crapatbes
CHIeNaTh CBOM WHCTPYE b TpYIIE TOCTaTOYHO
BPEMEHH Ha BBINOJIHG
[Ipu paboTtg

PaGora B MaJbIX rpynnax - 3j

3HAaHUH OYEeHb CK
IS BBIIIOJHEHHUS 343

2Csl MOT'YT BBITIOJIHATD CJICT
ACATCIIBHOCTHU T’ pynm,l);

RIITUE POITH:

QEoEsT M@EWIA @bl 3@AThL JIpyras

TO, O YE€M TOJB

(bopMyIIHPOBATH MBICIIB);

POHOMETPUCT (CJIETUT 32 BPEMEHEM, O
pyTHE.

ACATCIIBHOCTH:
NTUMAJIBHOI'O IIyTH,

YMCHUC PECKTUBHO OILICHUBATH
€ro.

— Pa3BUTUC Y b W CJIBIIIATL APYT Apyra,
BBICTpanBaTh Mg

— COBCPHICHCTBOB

ManbIX Tpymnnax». 3aJaHus s
paboThl B MaJIbIX Tpymnmax pa3paig faBaTesieM, JIMOO MpernoaaBaTeieM

COBMECTHO C 00y4arOIIMMHUCS.
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Bropoii aTan «oprasuzanuoOHHbIN»:
— OOBSBIECHUE TEMBI U 1IETTH PAOOTHISBRMAITBIX TPYIINAX;

— 00ObscHeHUe 3a0aHus IS paOoOR BIX TPYIINAX;

— 00BsBIEHUE KPUTEPHM OLIEH

— JerieHre o0ydaroluXxcs Ha §

— Ha3Ha4YeHUE POJeH B Ipy
TpeTtuii aTan «BBINOJHEHUE 33
—  BBICKa3bIBaHHE 00yUaj

— obcyxIeHue pe3yJk MgHsT 3a/1aHusT OOYYarOIIUMUCS U
MPUHSTHE TIIaHa

— HamMcaHWe IMpo
BBIIIOJTHEHUH
Ha3HAYCHUC §

YOIIbI 1O IUIAHAPOBAHUIO ACATCIBHOCTHU IIPU
AOJDKEH COICp [b IICJIb, 3aJadyud, MCTOIbI,

HUS 3aJ]aHusl, Pe3yJbTaTh
HUIO, OTBETCTBEHHBIX IIO

JOoKa3aTeJabCTBa H
O IsIM U OIIMCAaHHUC

B M@bIXEpYII@X. [Ipy 18
Sal Tl

HBEIEMOMEHT

CriocoOblI JieneHust 00y4aroumxcs Ha Ipyj
1. ITo xenanuro.
O0beuHeHne

Ha

B TpPYHONbl THPOMCXOJ
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2. CayvaiiHpIM 00pa3om.
['pymma, gopmupyemasi mo npu3HAKY
MOTYT OOBEIUHATHCS (IIpaBla, HE MO B3aHy
KOTOPBIE B MHBIX YCJIOBUSX HUKaK HE B3ay
PabGota B Takoil rpynme pa3BUBaeT
Pa3IMIHBIM YCIOBHUSM JESTEITHHOCTH
Ortor MeTtoJ (OPMHPOBAHK B TeX CiydYasx, KOrja Iepes
mpenojaBaTesieM CTOMUT 3ajaya oTpynHu4ecTBy. B 3TOM ciyuae
npernojaBaTesab  JODKEH 00 i eTeHTHOCThI0O B  pabore ¢
MEKITMYHOCTHBIMU KOH(DITHKTAN
Crioco0b1 (hopMHUpoBag
psaoM (B OOHOM pAny, B
«panToB» (oguH U3 00Y,
OTIIPaBUTCS 00YyYarOIINi
3. Ilo onpeneng
Takoli mpusg
MO>KHO Pa3JIe/INThg
Kakoe BpeMs TQ
3eNIeHbIC) U Ta
9TOT I, MOXCHg OOBETUHNUTH
o0yuJaroly )0 BOOOIIE
HCIIBITHIBg QN P ] aeT HEKOTOPHH OOIIIHii
NpU3HA ’ j JHUT U OJTHOBREMEHHO
oTIe 0 COB¢ ' 151 S IPYT JpyTa B ¥
U HQ J1a — KOHKYPEHIIUHN).

UaliHOCTH, XapakTepu3yeTcs TeM, 4TO B HeEM
eJIaHUIO0, a BOJIeH cirydasi) oOyuarommecs,
YIOT MEXKIY co00# 00 Jake BPaKIyIOT.
CIOCOOHOCTh MIpPUCHOCAOIUBATHCA K
napTHEpaM.

00BbETUHEHNE TeX, KTO CUAMUT
b0 UMITPOBHU3HUPOBAHHBIX
jCT HOMEp TpyNIbl, KyJa
IpernoiaBaTelib) U T.11.

yIUTOPUHU); C TIO
LIMHA TJ1a3aMH  Ha3bIB
3aeT B JJAaHHBIA MOMEH

aBaTenieM, JIMOO Tr0ObIM ¥Oyuaronmes. Tak,
JacHasi — cOorjacHasi), B COGEBETCTBUU C TEM, B
cepo-royosbie,

«Jlunep» B 1aHHOM ciydae MOXET JH00 "
bl0, TOATOMY B KauecTBE JUAEpa MO 160
BaThcs oOyuaromumucs. @opMupoBaHue AMID.
PYIITY.
fex, KTO
1 JINYHBIC

JEUCTBUTE
CHMITaTHH OTH

B tom
Habopa B KoMa

DEIX CUTyalusa
PUMCHATDH OTOT

B sTom ciyua
MPHU3HAKY, pelias TeM
o0ydJaronumxcsi ¢ OJIM3KA
a MOXET, HAIPOTHUB, CO3/I3
paboTBl MOXXET OOBSICHUTH
YYaCTHUKOB TI0 ’TOMY TIOBOJY.

3aganus 1Js npoBeaeHNy
u3 1. 2.2.4 Tunossle 3a1aHuA

Y BAXXHOMY JUJISI HETO
OH MOXeT 00BEAMHUTD
X0KUM TEMIIOM paboThl,
OpraHu3aTop TpyNIoBOH
ATU OT OTBETAa Ha BOIPOCHI

bIM OIIPEJICJICHHBIE T
WHTEJUICKTY aJTbHBIM
paBHbIE IO CUJIE
OUHIUIT 00BEINH

paGoTsl B AX BHIOMpPAOTCS IpenojaBaTeieM

4 MeToauueckue Marep DIMEe Mpoueaypbl OUECHUBAHUS
pe3yJabTATOB 00y4eHHs MO0 MEKIUCI pcy

4.1 Cucrema OleHKH pe3yJbRATOB 1Iero KOHTPOJISi YyCIeBaeMOCTH 110
MEKIUCHUININHAPHOMY KYpCYy

CucrteMa OLICHKH pe3yJIbTaTOB TEKYIIECHGFKOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH SIBJISIETCS COCTaBHOM
YacThIO CHCTEMBI 0OecTiedeHns1 KauecTBa o0pazoBaTenabHoro npouecca BUDIIIL.
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B ocHOBY cucTeMBI OIICHKH MOJIOKEHA MATHOAIUTHHAS IKATa, UCTIOJIb3yeMasi B KaueCTBE
JOTIOJTHEHUS K MATHOAIIILHON CHCTEME OIIEHK [IPOMEKYTOYHOU aTTECTAIlH.
OueHkoi pe3ynbTaTa TEKYIIETO -
MTOJIOBHHBI CEMECTpa SIBJISETCS:
«aTTeCTOBaH (aTTECTOBAHA)» - CPQ
«HE aTTeCTOBaH (HE aTTECTOBAH,
Cpennuii 0ann pacCUUTHIBACH MMBI 4rcen 0amioB K KOJHYECTBY
0aJIJIOB, TOTYYEHHBIX 332 CEMECTP 00beMe BEMOJTHEHHBIX PabOT MO JTUCIMIUINHE,
MEXIUCIUIUTMHAPHOMY KYpCY.
Jnst momydeHus: JOmyCKg
B pe3yJibTaTe TeKylleil paboTE
CucreMoif OIlEHKH
MOJIyYEHHBIEC 32 Y4YacTHE §
MEPOIPHUITHIX, KOTOPE
yCIEBAEMOCTH.
Texymemy kg

oammer (ot 4 1o 95),
KOH(EPEHIIUAX U IPYTHX

C€MOCTh y‘-IC6HI)IX 3aHATUNROYJAIOIIUXCA.

42 Cug TOB  NPOMEKYTOYHOM
MeKIUCIUILIN

ITo
(1300pasutg

KycdliBO)» B YUORHOM ILIaHE
npcllyCMOTpEHa

— JIOTUKAa, CTPYKTypa, CTWJIb OTBETa:
Hb CaMOCTOSITETLHOTO  MBIIIUICHHUS,

OCHOBHBIE OpPUM C TIPAKTHKOM. BCeX  3a1a4
IIPOU3BENEHO 1 U C apryMeHra 1yJIMPOBAHHBIX
BBIBOJIOB.

Onenka JETENLCTBYET O

JIOCTaTOYHO MOJHO
COIEPKUT B IIETIOM
Pemensr Bce 3amaum,
aprymeHranueii chopmy.

OreHka «yJOBJIETBO

y Kypcy, a Takxke
HHOE €r0 M3JI0KEHUE.
CIIICHUsT U C HETOYHOH

JI1 OTBET CBUIETEIbCTBYET
O MOBEPXHOCTHBIX 3HAHMSIX CKIMCLUUIUIMHAPHOMY KYypCY,
HAY4YHO-TIOHATUHHOTO anmnapa DACP)KUT HE BCerjga TOYHOE U
apryMEHTHUPOBAHHOE H3JI0KEHHE . € 3a/Jayd, HEKOTOpble M3 HUX
YMEHTaIel chpopMyInpOBaHHBIX
BBIBOJIOB.

OneHka «HeyIOBIETBOPUTEID OLLIEMYCSI, €CIIH 110 €r0 OTBETY MOKHO
CYIUTh O CYIIECTBEHHBIX NpoOeIaxX%B 3 OCHOBHOIO Marepuajga I0 JIaHHOMY
MEXIUCHUIUIMHAPHOMY KYpCy, a TaKxKe BIIEMY [pPUHIUNHAIbHBIE OLIMOKU IpH
U3JI0’)KEHUU MaTepuaiie. 3a/1aui He PELIEHBI.



	Оценочные и методические материалы для обучающихся
	по освоению междисциплинарного курса:
	1 Методические указания для обучающихся по освоению междисциплинарного курса
	1.1 Методические указания для обучающихся по планированию и организации времени, необходимого для освоения междисциплинарного курса
	1.2 Методические указания по работе обучающихся во время проведения лекций

	Лекция как организационная форма обучения ‑ это особая конструкция учебного процесса. Преподаватель на протяжении всего учебного занятия сообщает новый учебный материал, а обучающиеся его активно воспринимают. Благодаря тому, что материал излагается концентрированно, в логически выдержанной форме, лекция является наиболее экономичным способом передачи учебной информации.
	Рабочей программой профессионального модуля «Организация внеурочной деятельности и общения младших школьников» по междисциплинарному курсу «Основы организации внеурочной работы (изобразительная деятельность и декоративно-прикладное искусство)» предусмотрены следующие виды лекций:
	- активные формы лекций: информационная лекция;
	- интерактивные формы: лекция-беседа.
	Методологическое значение лекции состоит в том, что в ней раскрываются фундаментальные теоретические основы междисциплинарного курса и научные методы, с помощью которых анализируются явления. В целом можно сказать, что лекции как форме и методу обучения присущи три основные педагогические функции, которые определяют ее возможности и достоинства в учебном процессе: познавательная, развивающая и организующая.
	Познавательная функция выражается в понимании слушателями основ учебной дисциплины, научно обоснованных путей решения практических задач. Лекция призвана дать им взаимосвязанное, доказательное и отчетливое представление о самых сложных моментах в практической деятельности специалистов. Именно это, а не запоминание каждого слова или цифры, продиктованных лектором, является главным в познавательной функции.
	Кроме того, следует помнить, что познавательная функция всякой лекции связана и с тем, что в живой разговорной речи самые сложные вопросы разъяснить и понять легче, чем тогда, когда они изложены письменно. Значит одно из основных достоинств лекции – это передача учебного материала не беззвучными строками текста, а конкретным человеком – преподавателем.
	Лекция достигает цели, если помимо сообщения информации она выполняет развивающую функцию, то есть по содержанию и форме она ориентирована не на память, а на мышление обучаемых, призвана не только преподнести им знания, но и научить их самостоятельно мыслить. Именно такие предпосылки содержит лекция, подготовленная на высоком профессиональном уровне. В повседневном и интенсивном упражнении в научном мышлении и заключается главная ценность лекции.
	Следовательно, развивающая функция лекции находится в зависимости от грамотно подобранного и составленного содержания лекции и методики его изложения. Логичное, доказательное расположение материала, Стремление лектора не просто изложить голые факты, а логично расположить материал, доказать его истинность, привести к обоснованным выводам, научить слушателей думать, искать ответы на возникающие вопросы и рассматривать приемы такого поиска – все это отличительные черты лекции, выполняющей в полной мере развивающую функцию.
	Организующая функция лекции предусматривает, в первую очередь, управление самостоятельной работой, как в процессе лекции, так и во внеаудиторное время. Эта функция сознательно усиливается проведением практических занятий. В данном случае лектор рекомендует литературу, обращает внимание слушателей на то, что необходимо изучить и с чем сопоставить. Полученные в ходе лекции выводы и результаты служат основой при самостоятельной проработке рекомендованной литературы.
	Слушание и запись лекций – сложный вид аудиторной работы. Внимательное слушание и конспектирование лекций предполагает интенсивную умственную деятельность обучающегося. Краткие записи лекций, их конспектирование помогает усвоить учебный материал. Конспект является полезным тогда, когда записано самое существенное, основное и сделано это самим обучающимся. Не надо стремиться записать дословно всю лекцию. Конспект лекции лучше подразделять на пункты, параграфы, соблюдая красную строку. Этому в большой степени будут способствовать пункты плана лекции, предложенные преподавателям. Принципиальные места, определения, формулы и другое следует сопровождать замечаниями «важно», «особо важно», «хорошо запомнить» и т.п. Можно делать это и с помощью разноцветных маркеров или ручек. Целесообразно разработать собственную «маркографию» (значки, символы), сокращения слов. Не лишним будет и изучение основ стенографии. Работая над конспектом лекций, всегда необходимо использовать не только учебник, но и ту литературу, которую дополнительно рекомендовал лектор. Именно такая серьезная, кропотливая работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть знаниями.
	Главное в период подготовки к лекционным занятиям – научиться методам самостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои творческие способности и овладевать навыками творческой работы. Для этого необходимо строго соблюдать дисциплин. Четкое планирование своего рабочего времени и отдыха является необходимым условием для успешной самостоятельной работы. Ежедневной учебной работе обучающемуся следует уделять 9–10 часов своего времени, т.е. при шести часах аудиторных занятий самостоятельной работе необходимо отводить 3–4 часа.
	Каждому обучающемуся следует составлять еженедельный и семестровый планы работы, а также план на каждый рабочий день. Всегда надо распределять работу на завтрашний день. В конце каждого дня целесообразно подводить итог работы: тщательно проверить, все ли выполнено по намеченному плану, не было ли каких-либо отступлений, а если были, по какой причине это произошло. Нужно осуществлять самоконтроль, который является необходимым условием успешной учебы. Если что-то осталось невыполненным, необходимо изыскать время для завершения этой части работы, не уменьшая объема недельного плана.
	2 Методические указания для обучающихся по организации самостоятельной работы
	2.1 Формы самостоятельной работы
	Самостоятельная работа является неотъемлемым элементом учебного процесса. При самостоятельной работе достигается конкретное усвоение учебного материала, развиваются теоретические способности, столь важные для современной подготовки специалистов. Формы самостоятельной работы: подготовка к лекциям, практическим занятиям, экзамену, написание конспектов, рефератов и самостоятельное решение задач и тестовых заданий, изучение литературы, рекомендованной в рабочей программе профессионального модуля.
	2.2 Методические указания для обучающихся по подготовке к практическим занятиям

	Практическое занятие ‑ одна из основных форм организации учебного процесса, представляющая собой коллективное обсуждение обучающимися теоретических и практических вопросов, решение практических задач и т.д.
	Основной целью практического занятия является проверка глубины понимания обучающимся изучаемой темы, учебного материала и умения изложить его содержание ясным и четким языком, развитие самостоятельного мышления и творческой активности у обучающегося.
	На практических занятиях предполагается рассматривать наиболее важные, существенные, сложные вопросы, которые, как свидетельствует преподавательская практика, наиболее трудно усваиваются обучающимися.
	При этом готовиться к практическому занятию всегда нужно заранее. Подготовка к практическому занятию включает в себя следующее:
	- обязательное выполнение преподавателя и подготовка к практическому занятию;
	- изучение конспектов лекций, соответствующих разделов учебника, учебного пособия, содержания рекомендованных нормативных правовых актов;
	- работа с основными терминами (рекомендуется их выучить);
	- изучение дополнительной литературы по теме занятия, делая при этом необходимые выписки, которые понадобятся при обсуждении на практическом занятии и решении задач;
	- формулирование своего мнения по каждому вопросу и аргументированное его обоснование;
	- запись возникших во время самостоятельной работы с учебниками и научной литературы вопросов, чтобы затем на практическом занятии получить на них ответы;
	- обращение за консультацией к преподавателю.
	На практическом занятии обучающийся закрепляет знания, полученные в процессе лекционных и внеаудиторных занятий, формирует умения по учебной дисциплине, получает навыки устной речи, практического решения различных задач.
	2.3 Методические указания по написанию конспектов

	Конспект (от лат. conspectus ‑ обзор) ‑ письменный текст, в котором кратко и последовательно изложено содержание основного источника информации. Конспектировать — значит приводить к некоему порядку сведения, почерпнутые из оригинала. В основе процесса лежит систематизация прочитанного или услышанного. Записи могут делаться как в виде точных выдержек, цитат, так и в форме свободной подачи смысла. Манера написания конспекта, как правило, близка к стилю первоисточника.
	Если конспект составлен правильно, он должен отражать логику и смысловую связь записываемой информации. Им запросто можно воспользоваться через некоторое количество времени, а также предоставить для применения кому-то еще, поскольку прочтение грамотно зафиксированных данных никогда не вызовет затруднений.
	В процессе учебы или при решении какой-то задачи в общем объеме информации выделяют самое важное и необходимое, таким образом, упрощая овладение материалом. В хорошо сделанных записях можно с легкостью обнаружить специализированную терминологию, понятно растолкованную и четко выделенную для запоминания значений различных слов. Используя законспектированные сведения, легче создавать значимые творческие или научные работы, различные рефераты и статьи. 
	Нужно уметь различать конспекты и правильно использовать ту категорию, которая лучше всего подходит для выполняемой работы. 
	План-конспект. Такой вид изложения на бумаге создается на основе заранее составленного плана материала, состоит из определенного количества пунктов (с заголовками) и подпунктов. В процессе конспектирования каждый заголовок раскрывается — дополняется коротким текстом, в конечном итоге получается стройный план-конспект. Именно такой вариант больше всего подходит для срочной подготовки к публичному выступлению или семинару. Естественно, чем последовательнее будет план (его пункты должны максимально раскрывать содержание), тем связаннее и полноценнее будет ваш доклад. Специалисты рекомендуют наполнять плановый конспект пометками, в которых будут указаны все используемые вами источники, так как со временем трудно восстановить их по памяти.
	Схематический план. Эта разновидность конспекта выглядит так: все пункты плана представлены в виде вопросительных предложений, на которые нужно дать ответ. Изучая материал, вы вносите короткие пометки (2–3 предложения) под каждый пункт вопроса. Такой конспект отражает структуру и внутреннюю взаимосвязь всех сведений и способствует хорошему усвоению информации.
	Текстуальный конспект. Подобная форма изложения насыщеннее других и составляется из отрывков и цитат самого источника. К текстуальному конспекту можно легко присоединить план, либо наполнить его различными тезисами и терминами. Он лучше всего подходит тем, кто изучает науку или литературу, где цитаты авторов всегда важны. Однако такой конспект составить непросто. Нужно уметь правильно отделять наиболее значимые цитаты таким образом, чтобы в итоге они дали представление о материале в целом.
	Тематический конспект. Такой способ записи информации существенно отличается от других. Суть его — в освещении какого-нибудь определенного вопроса; при этом используется не один источник, а несколько. Содержание каждого материала не отражается, ведь цель не в этом. Тематический конспект помогает лучше других анализировать заданную тему, раскрывать поставленные вопросы и изучать их с разных сторон. Однако будьте готовы к тому, что придется переработать немало литературы для полноты и целостности картины, только в этом случае изложение будет обладать всеми достоинствами.
	Свободный. Этот вид конспекта предназначен для тех, кто умеет использовать сразу несколько способов работы с материалом. В нем может содержаться что угодно — выписки, цитаты, план и множество тезисов. Вам потребуется умение быстро и лаконично излагать собственную мысль, работать с планом, авторскими цитатами. Считается, что подобное фиксирование сведений является наиболее целостным и полновесным.
	Техника составления конспекта.
	Необходимо просмотреть материал, выявить особенности текста, его характер, понять, сложен ли он, содержит ли незнакомые термины;
	Снова прочитать текст и тщательно проанализировать его. Такая работа с материалом даст возможность отделить главное от второстепенного, разделить информацию на составляющие части, расположить ее в нужном порядке.
	Обозначить основные мысли текста, они называются тезисами. Их можно записывать как угодно ‑ цитатами (в случае, если нужно передать авторскую мысль) либо своим собственным способом.
	При конспектировании лекций рекомендуется придерживаться следующих основных правил:
	1. Не начинать записывать материал с первых слов преподавателя, сначала необходимо выслушать его мысль до конца и постараться понять ее.
	2. Приступать к записи нужно в тот момент, когда преподаватель, заканчивая изложение одной мысли, начинает ее комментировать.
	3. В конспекте обязательно выделяются отдельные части. Необходимо разграничивать заголовки, подзаголовки, выводы, обособлять одну тему от другой. Выделение можно делать подчеркиванием, другим цветом (только не следует превращать текст в пестрые картинки). Рекомендуется делать отступы для обозначения абзацев и пунктов плана, пробельные строки для отделения одной мысли от другой, нумерацию. Если определения, формулы, правила, законы в тексте можно сделать более заметными, их заключают в рамку.
	4. Записи нужно создавать с использованием принятых условных обозначений. Конспектируя, обязательно необходимо употреблять разнообразные знаки (их называют сигнальными). Это могут быть указатели и направляющие стрелки, восклицательные и вопросительные знаки, сочетания PS (послесловие) и NB (обратить внимание). Например, слово «следовательно» вы можете обозначить математической стрелкой =>. Когда выработается свой собственный знаковый набор, создавать конспект, а после и изучать его будет проще и быстрее.
	Не нужно забывать об аббревиатурах (сокращенных словах), знаках равенства и неравенства, больше и меньше.
	Большую пользу для создания правильного конспекта дают сокращения. Однако многие считают, что сокращение типа «д-ть» (думать) и подобные им использовать не следует, так как впоследствии большое количество времени уходит на расшифровку, а чтение конспекта не должно прерываться посторонними действиями и размышлениями. Лучше всего разработать собственную систему сокращений и обозначать ими во всех записях одни и те же слова (и не что иное). Например, сокращение «г-ть» будет всегда и везде словом «говорить», а большая буква «Р» — словом «работа».
	5. Нужно избегать сложных и длинных рассуждений.
	6.При конспектировании лучше пользоваться повествовательными предложениями, избегать самостоятельных вопросов. Вопросы уместны на полях конспекта.
	7. Не нужно стараться зафиксировать материал дословно, при этом часто теряется главная мысль, к тому же такую запись трудно вести. Второстепенные слова нужно отбрасывать, без которых главная мысль не теряется.
	8. Если в лекции встречаются непонятные термины, можно оставить место, а после занятий уточнить их значение у преподавателя.
	2.4 Методические указания по написанию реферата
	Реферат является индивидуальной самостоятельно выполненной работой обучающегося.

	Тему реферата обучающийся выбирает из перечня тем, рекомендуемых преподавателем, в фонде оценочных средств.
	Реферат, как правило, должен содержать следующие структурные элементы:
	Титульный лист
	Содержание
	Введение
	Основная часть
	Заключение
	Список использованных источников
	Приложения (при необходимости).
	Примерный объем структурных элементов реферата:
	Наименование частей реферата
	Количество страниц
	Титульный лист
	1
	Содержание (с указанием страниц)
	1
	Введение
	2
	Основная часть
	5-10
	Заключение
	1-2
	Список использованных источников
	1-2
	Приложения
	Без ограничений
	В содержании приводятся наименования структурных частей реферата, глав и параграфов его основной части с указанием номера страницы, с которой начинается соответствующая часть, глава, параграф.
	Во введении дается общая характеристика реферата: обосновывается актуальность выбранной темы; определяется цель работы и задачи, подлежащие решению для её достижения; описываются объект и предмет исследования, информационная база исследования, а также кратко характеризуется структура реферата по главам.
	Основная часть должна содержать материал, необходимый для достижения поставленной цели и задач, решаемых в процессе выполнения реферата. Она включает 2-3 главы, каждая из которых, в свою очередь, делится на 2-3 параграфа. Содержание основной части должно точно соответствовать теме проекта и полностью её раскрывать. Главы и параграфы реферата должны раскрывать описание решения поставленных во введении задач. Поэтому заголовки глав и параграфов, как правило, должны соответствовать по своей сути формулировкам задач реферата. Заголовка «Основная часть» в содержании реферата быть не должно.
	Главы основной части реферата могут носить теоретический, методологический и аналитический характер.
	Обязательным для реферата является логическая связь между главами и последовательное развитие основной темы на протяжении всей работы, самостоятельное изложение материала, аргументированность выводов. Также обязательным является наличие в основной части реферата ссылок на использованные источники.
	Изложение необходимо вести от третьего лица («Автор полагает...») либо использовать безличные конструкции и неопределенно-личные предложения («На втором этапе исследуются следующие подходы…», «Проведенное исследование позволило доказать...» и т.п.).
	В заключении логически последовательно излагаются выводы, к которым пришел студент в результате выполнения реферата. Заключение должно кратко характеризовать решение всех поставленных во введении задач и достижение цели реферата.
	Список использованных источников является составной частью работы и отражает степень изученности рассматриваемой проблемы. Количество источников в списке определяется студентом самостоятельно, для реферата их рекомендуемое количество от 10 до 20. При этом в списке обязательно должны присутствовать источники, изданные в последние 5 лет, а также ныне действующие нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, рассматриваемые в реферате.
	В приложения следует относить вспомогательный материал, который при включении в основную часть работы загромождает текст (таблицы вспомогательных данных, инструкции, методики, формы документов и т.п.).
	2.5 Методические указания по оформлению реферата
	2.5.1 Оформление текстовой части
	2.5.2 Оформление содержания, заголовков
	2.5.3 Оформление иллюстраций
	2.5.4 Оформление перечислений
	2.5.5 Правила сокращения слов и словосочетаний
	2.5.6 Оформление библиографических ссылок
	2.5.7 Оформление списка использованных источников

	2.5.8 Оформление приложений
	Материал, дополняющий основной текст работы, допускается помещать в приложениях. В качестве приложения могут быть представлены: графический материал, таблицы, рисунки и другой иллюстративный материал.
	Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах.
	В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы.
	Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», его обозначения.
	Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.
	Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность.
	Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O.
	В случае полного использования букв русского и латинского алфавитов допускается обозначать приложения арабскими цифрами.
	Если в работе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А».
	Текст каждого приложения, при необходимости, может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруют в пределах каждого приложения. Перед номером ставится обозначение этого приложения.
	Приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.
	3 Методические указания для обучающихся по организации и проведению обучения в интерактивных формах
	3.1 Методика проведения лекции-беседы
	Лекция-беседа ‑ диалогический метод изложения и усвоения учебного материала. Лекция-беседа позволяет с помощью системы вопросов, умелой их постановки и искусного поддержания диалога воздействовать как на сознание, так и на подсознание обучающихся, научить их самокоррекции. Проведение лекции-беседы предполагает наличие определенного объема знаний об изучаемом материале и связи с ним. Лекция-беседа помогает побудить обучающихся к актуализации имеющихся знаний, вовлечь их в процесс самостоятельных размышлений, в эвристический, творческий процесс получения новых знаний; способствует активизации познавательной деятельности, вовлекает в максимальный мыслительный поиск, с целью разрешения противоречий, подводит к самостоятельному формированию выводов и обобщений, создает условия для оперативного управления процессом познания.
	По назначению в учебном процессе выделяют следующие виды лекции-беседы:
	- вводные или вступительные (организующие);
	- сообщения новых знаний;
	- закрепляющие.
	Вводная лекция-беседа проводится в начале лекционного занятия. С ее помощью обеспечивается психологическая настройка обучающихся на восприятие и усвоение нового материала. Беседа способствует пониманию значения предстоящей работы, формирует представления о ее содержании, специфике и особенностях.
	Сообщения новых знаний. Строится в форме вопросов и ответов преимущественно при анализе прочитанных текстов, запоминании ответов (катехизическая); способствует подведению обучающихся за счет умело поставленных вопросов, имеющихся знаний и жизненного опыта, к усвоению новых знаний, формулированию понятий, решению задач; создает субъективное впечатление, что обучающийся сам сделал открытие, проделал путь от практики к научной истине.
	Закрепляющие лекции-беседы применяются для закрепления, обобщения и систематизации знаний.
	Эффективность беседы зависит от тщательной подготовки преподавателя, продуманности и профессиональной формулировки вопросов в четкой постановке, их логической последовательности. Вопросы должны развивать все виды мышления, обеспечивать логическую форму мышления (весь спектр мыслительных действий), соответствовать уровню развития обучающихся; со стороны обучающихся ответы должны быть осознанными и аргументированными, полными, точными, ясными, правильно сформулированными.
	Цель: путем постановки тщательно продуманной системы вопросов по заданной теме достижение понимания обучающимися нового материала или проверка усвоения ими уже изученного материала.
	Задачи:
	изучение вопросов по заданной теме или закрепление изученного материала;
	развитие умений обучающихся структурировать и систематизировать материал, сопоставлять различные источники, обобщать материал, делать выводы;
	развитие навыков обучающихся по выработке собственной позиции по изучаемым проблемам.
	Методика проведения лекции-беседы:
	назначение секретаря лекции-беседы, его инструктаж по выполняемым функциям;
	объявление критерий оценки;
	проведение беседы по заранее подготовленным преподавателем вопросам;
	подведение итогов беседы и оценка участников беседы по материалам, переход к информационной лекции.
	Вопросы для лекции-беседы выбираются преподавателем из п. 2.2.2 Задания для самостоятельной работы.
	3.2 Методика проведения интерактивного решения задач
	Интерактивное решение задач – это также метод модерации, при котором при решении задач принимают участие все обучающиеся под руководством преподавателя-модератора. В результате получается углубленное познание обучающимися методики решения типовых профессиональных задач. В процессе интерактивного решения задачи обучающимся дается возможность предположить последующий алгоритм и результат ее решения. Применение на практике обучения метода интерактивного решения задач позволяет развивать у обучающихся способность прогнозирования и планирования решения профессиональных задач.
	Цель: проверка навыков решения профессиональных задач и развитие мыслительных операций обучающихся, направленных на достижение результатов при решении профессиональных задач.
	Задачи:
	проверка навыков применения обучающимися ранее усвоенных знаний при решении профессиональных задач;
	формирование навыков совместной деятельности подчиненных (обучающихся) и руководителя (преподавателя);
	овладение обучающимися знаниями и общими принципами решения проблемных профессиональных задач;
	развитие навыков активной интеллектуальной деятельности;
	развитие коммуникативных навыков (навыков общения).
	развитие навыков обучающихся по выработке собственной позиции по ходу решения профессиональных задач.
	Методика проведения:
	Первый этап «подготовка проекта решения задач». Преподавателем разрабатывается проект хода решения задачи с началом или фрагментами решения.
	Второй этап «организационный»:
	объявление темы и цели решения задачи;
	объявление критерий оценки;
	Третий этап «интеллектуальный»:
	объявление условий решения задач;
	индивидуальное решение задачи обучающимися, исходя из собственного мнения;
	высказывание обучающимися мнений по ходу решения задач;
	обсуждение результатов и методики индивидуального решения задач обучающимися и принятие плана верного хода решения;
	Третий этап «подведение итогов решения задачи»:
	формулирование вывода решения задачи обучающимися;
	подведение итога интерактивного решения задачи преподавателем;
	оценка преподавателем обучающихся по материалам, подготовленным секретарем.
	Задания для проведения интерактивного решения задач выбираются преподавателем из п. 2.2.4 Типовые задания.
	3.3 Методика организации работы в малых группах
	Работа в малых группах ‑ это одна из самых популярных стратегий, так как она дает всем обучающимся (в том числе и стеснительным) возможность участвовать в работе, практиковать навыки сотрудничества, межличностного общения (в частности, умение активно слушать, вырабатывать общее мнение, разрешать возникающие разногласия). Все это часто бывает невозможно в большом коллективе. При организации групповой работы, следует обращать внимание на следующие ее аспекты. Нужно убедиться, что обучающиеся обладают знаниями и умениями, необходимыми для выполнения группового задания. Нехватка знаний очень скоро даст о себе знать ‑ обучающиеся не станут прилагать усилий для выполнения задания. Надо стараться сделать свои инструкции максимально четкими. Надо предоставлять группе достаточно времени на выполнение задания.
	При работе в малой группе обучающиеся могут выполнять следующие роли:
	- фасилитатор (посредник-организатор деятельности группы);
	- регистратор (записывает результаты работы);
	- докладчик (докладывает результаты работы группы);
	- журналист (задает уточняющие вопросы, которые помогают группе лучше выполнить задание, например те вопросы, которая могла бы задать другая сторона в дискуссии);
	- активный слушатель (старается пересказать своими словами то, о чем только что говорил кто-либо из членов группы, помогая сформулировать мысль);
	- наблюдатель (должен отмечать признаки определенного поведения, заранее описанного преподавателем, и определять, как члены группы справляются с возникающими по ходу работы проблемами. Отчитываясь перед группой, наблюдатели обязаны представлять свои заметки в максимально описательной и объективной форме);
	- хронометрист (следит за временем, отпущенным на выполнение задания)
	- и другие.
	Цель: проверка уровня освоения ранее изученного материала и формирование навыков работы в малых группах.
	Задачи:
	активизация познавательной деятельности обучающихся;
	развитие навыков самостоятельной профессиональной деятельности: определение ведущих и промежуточных задач, выбор оптимального пути, умение предусматривать последствия своего выбора, объективно оценивать его.
	развитие умений успешного общения (умение слушать и слышать друг друга, выстраивать диалог, задавать вопросы на понимание и т.д.).
	совершенствование межличностных отношений коллективе.
	Методика проведения:
	Первый этап «подготовка задания для работы в малых группах». Задания для работы в малых группах разрабатываются либо преподавателем, либо преподавателем совместно с обучающимися.
	Второй этап «организационный»:
	объявление темы и цели работы в малых группах;
	объяснение задания для работы в малых группах;
	объявление критерий оценки;
	деление обучающихся на группы;
	назначение ролей в группах.
	Третий этап «выполнение задания в группе»:
	высказывание обучающимися мнений по выполнению задания;
	обсуждение результатов и методики выполнения задания обучающимися и принятие плана хода выполнения задания;
	написание протокола малой группы по планированию деятельности при выполнении задания. Протокол должен содержать цель, задачи, методы, назначение ролей и норму времени выполнения задания;
	выполнение задания;
	подготовка отчета по проведенной работе. Отчет должен содержать описание цели, задач, методики выполнения задания, результаты, доказательства и выводы по выполненному заданию, ответственных по ролям и описание выполненных ими функций;
	Третий этап «подведение итогов работы в малых группах»:
	выступление докладчика с отчетом по работе в малых группах. При докладе отчета можно использовать мультимедийные презентации;
	оценка преподавателем обучающихся.
	Деление обучающихся на группы – это важный момент в организации работы в малых группах. Способов деление обучающихся на группы существует множество, и они в значительной степени определяют то, как будет протекать дальнейшая работа в группе, и на какой результат эта группа выйдет.
	Способы деления обучающихся на группы:
	1. По желанию.
	Объединение в группы происходит по взаимному выбору. Задание на формирование группы по желанию может даваться, как минимум, в двух вариантах:
	Разделитесь на группы по ... человек.
	Разделитесь на ... равные группы.
	2. Случайным образом.
	Группа, формируемая по признаку случайности, характеризуется тем, что в ней могут объединяться (правда, не по взаимному желанию, а волей случая) обучающиеся, которые в иных условиях никак не взаимодействуют между собой либо даже враждуют. Работа в такой группе развивает у участников способность приспосабливаться к различным условиям деятельности и к разным деловым партнерам.
	Этот метод формирования групп полезен в тех случаях, когда перед преподавателем стоит задача научить обучающихся сотрудничеству. В этом случае преподаватель должен обладать достаточной компетентностью в работе с межличностными конфликтами.
	Способы формирования «случайной» группы: жребий; объединение тех, кто сидит рядом (в одном ряду, в одной половине аудитории); с помощью импровизированных «фантов» (один из обучающихся с закрытыми глазами называет номер группы, куда отправится обучающийся, на которого указывает в данный момент преподаватель) и т.п.
	3. По определенному признаку.
	Такой признак задается либо преподавателем, либо любым обучающимся. Так, можно разделиться по первой букве имени (гласная – согласная), в соответствии с тем, в какое время года родился (на четыре группы), по цвету глаз (карие, серо-голубые, зеленые) и так далее.
	Этот способ деления интересен тем, что, с одной стороны, может объединить обучающихся, которые либо редко взаимодействуют друг с другом, либо вообще испытывают эмоциональную неприязнь, а с другой – изначально задает некоторый общий признак, который сближает объединившихся. Есть нечто, что их роднит и одновременно отделяет от других. Это создает основу для эмоционального принятия друг друга в группе и некоторого отдаления от других (по сути дела – конкуренции).
	4. По выбору «лидера».
	«Лидер» в данном случае может либо назначаться преподавателем (в соответствии с целью, поэтому в качестве лидера может выступать любой обучающийся), либо выбираться обучающимися. Формирование групп осуществляется самими «лидерами». Например, они по очереди называют имена тех, кого они хотели бы взять в свою группу. Наблюдения показывают, что в первую очередь «лидеры» выбирают тех, кто действительно способен работать и достигать результата. Иногда даже дружба и личные симпатии отходят на второй план.
	В том случае если в аудитории есть явные аутсайдеры, для которых ситуация набора в команду может быть чрезвычайно болезненной, лучше или не применять этот способ, или сделать их «лидерами».
	5. По выбору преподавателя.
	В этом случае преподаватель создает группы по некоторому важному для него признаку, решая тем самым определенные педагогические задачи. Он может объединить обучающихся с близкими интеллектуальными возможностями, со схожим темпом работы, а может, напротив, создать равные по силе команды. При этом организатор групповой работы может объяснить принцип объединения, а может уйти от ответа на вопросы участников по этому поводу.
	Задания для проведения работы в малых группах выбираются преподавателем из п. 2.2.4 Типовые задания
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