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1. O6mue monoxkeHUst
1.1. Hacrosmee mnonoxenue o6 apxuBe (manee — IloN0XKeEHHE) TroCyIapCTBEHHOTO
OromKeTHOr0 06pa3oBaTeNIbHOTO YuYpexkAeHus «Bo/DKCKHif HHCTHTYT SKOHOMHKH, IEJArOTMKH M
npaBa» (Halee-MHCTUTYT) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C HPHUMEPHBIM IIOJIOKEHHEM 00 apXuBe
OpraHu3anui, YTBepXIeHHBIM npHkazoM DenepanpHoro apxuHoro areHtcTBa oT 11.04.2018 Ne
42,

1.2. TlonoxeHne  pacmpoCTpaHseTcs Ha  apXdB  TOCYJAPCTBEHHOTO  OFOMKETHOTO
00pa3oBaTeNLHOTO YUpekaeHus: « BOIKCKU HHCTHTYT SKOHOMEKHM, TIEJaTOTHKY U IpaBay (Jaee —
ApXMB  HHCTHMTYTa), BEICTYNAIOIIEr0 MCTOYHHKOM  KOMIUIEKTOBAHHS  MYHMIHNAILHOTO
OIOJKETHOTO YUPEXKJEHHS «APXHBY» TOPOICKOrO okpyra — ropoj Bomxckuit Bomrorpagckoit
obnactu (nanee — MBY «Apxusy).

1.3. ApxuB MHCTHTYTa CO3Jae€TCsl MU OCYIIECTBICHHS XPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHS, ydeTa
H HCIOIb30BaHUA [IOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®@enepannu, I0OKyMEHTOB
BpeMEeHHBIX (cBbimle 10 J€T) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM 4HCJIE II0 JIHYHOMY COCTABY,
00pa3oBaBIIMXCs B MEATENBHOCTH HHCTHTYTA, @ TAK)KE MOATOTOBKM JOKYMEHTOB K Iepejaye Ha
NOCTOSIHHOE XpaHeHne B MBY «Apxwusy.

1.4, UnctutyT paspaGaTbiBaeT M coriacoBbiBaeT I[0JIOKEHHME C SKCIEPTHOM KOMHCCHEi
TOPOJICKOro OKpyra — ropoj Bomxkckuit Bonrorpanckoi o6macty.

Iocne cornacosanus ITomoxeHne yTBEPKAAETCS PEKTOPOM MHCTHTYTA.

1.5. ApXuB HHCTHTYTa B CBOEIi IEATEIBHOCTH PYKOBOICTBYETCH:

— @ezmepanbHpiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-03 «OG apxuBHOM fele B Poccuiickoit
Denepanumny;

— 3aKOHAMM M WHBIMH HOPMATHUBHBIMM IIDAaBOBBIMH akTaMH Poccuiickoit ®epmeparyu,
Bonrorpanckoit o6macTi B 06acT apXUBHOTO J1€Na;

— MpaBHJIAMH ~ OpraHW3allid XPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHHUS, YydYeTa MW  HCIIOJIb30BAHUS
NOKYMEHTOB ApXHBHOrO (onna Poccuiickoif MDexepauum W APYrHX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B
TOCYIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHHS H OPraHU3aLHsiX,

— HOpPMaTHBHBIMH aKTaMH afMHHHCTpanuu Bonrorpanackoii o6nacty;

— TpPHKa3aMH PeKTOpa HHCTHTYTA;

— HactosmuMm [TonoxeHuem.

2. CocTaB I0KYyMEHTOB ApPXHBA HHCTHTYTA

2.1. ApXHB HHCTHTYTa XPaHHT:

a) IOKyMEHTBI IIOCTOSIHHOTO M BPEMEHHBIX (CBbIme 10 JIeT) cpOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIE
AOKYMEHTEI IO INYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIHECs B JEATEIbHOCTH HHCTHTYTA;

0) IOKYMCHTBI TOCTOSHHOTO XpaHeHHs M [OKYMEHTHl 1O JIHYHOMY COCTaBy (hoHzIa
OpraHu3anui— peecTBEHHHKOB;,

B) apXHBHbIC QOHIBI IMIHOTO IPOUCXONKACHHS (TIPH HX HAJIHYMH);

r) Goun nonp30BaHus ApXHBa UHCTUTYTA (IPH HAJIMYHK);

M) CIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M y4YeTHBIE JIOKYMEHTHI ApXHBa
HHCTHTYTA.

3. 3agaun ApxuBa HHCTHTYTA

K 3ajauam ApXxuBa HHCTHTYTa OTHOCSTCS:

3.1. Opranusanuss XpaHeHHs NOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX NpPEIYCMOTPEH IJIaBOH 2
Hacrosero Ilonoxenus.

3.2. KoMIutekTOBaHHE APXHBA HHCTHTYTA TOKYMEHTaMH, 0Opa30BaBIIMMHCS B JEATEIBHOCTH
UHCTHUTYTA.

3.3. Yuer n ucnonp3oBanue J0KyMEHTOB, HAXOAALIMXCS HA XPAHEHHH B APXHUBE HHCTHTYTA

3.4. IlogroroBka M CBOEBpeMeHHas Iepenaya MOKYMEeHTOB ApXuBHOro (omma Poccuiickoii
Denepanuy Ha IIOCTOSIHHOE XpaHeHHe B MBY «Apxus».




3.5. Meroauyeckoe pPyKOBOACTBO M KOHTPONEL 3a (opMHpOBaHMEM W O(opMIEHHEM men
B CTPYKTYPHBIX IIOJpa3sfeleHHAX HHCTHTYTAa M CBOGBPEMEHHOH mepenadyeil MX B ApXHUB
MHCTHUTYTA.

4, ®yHkunu ApXuBa HHCTHTYTA

ADXHB HHCTHUTYTa OCYILECTBISET CIIEAYIOMNE PYHKIMH:

4.1. OpranusyeT IpHeM NOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO M BPeMEHHBIX (CBhime 10 JieT) cpokoB
XPaHEHHS, B TOM YHCJIE IO JITYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMXCS B JESTEIbHOCTH MHCTHTYTa, B
COOTBETCTBHH C YTBEPIKICHHEIM rpaduKoM.

4.2. BezeT yueT IOKYMEHTOB H (OH/OB, HAXOSIINXCS HA XPAHEHUH B APXHBE HHCTHTYTA.

4.3. IlpencraBnger B MBY «ApxuBy» yueTHbIE CBeieHUs 06 06HEME M COCTABE XPAHAIIMXCS
B HHCTHTYTe NOKyMeHTOB ApxusHoro ¢ouuma Poccuiickoit ®enepaumu um Ipyrux apXMBHBIX
IOOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSAKOM TOCYJapCTBEHHOTO y4YeTa JOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
donna Poccuiickoit ®enepanumu.

4.4, CucteMaTH3MpyeT M pa3MeINaeT JOKYMEHTBI, NOCTYNAIOLIME HA XPaHEHHE B ApPXMB
HHCTUTYTa, 00pa30BaBUIMECS B X0 OCYIIECTBICHUS JESITEIbHOCTH HHCTHTYTA.

4.5. OcymecTBisieT OArOTOBKY H IIPEICTABIIAET:

a) HA PacCMOTPEHHE H COTJIACOBAHHE OJKCIIEPTHOH KOMHMCCHH HMHCTHTYTa OIHCH el
IOCTOSIHHOTO XPaHEHHS, BPEMEHHBIX (CBblLE 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJE II0
JTHYHOMY COCTaBy, a TaKXe aKThl O BBIACIECHHHM K YHHYTOXKEHHIO apXHBHBIX IOKYMEHTOB, HE
NOJJEXKAIMUX XPAHEHHIO, aKTEl 00 yTpaTe HOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABHMBIX MOBPEXKIEHHIX
apXHMBHBIX JIOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKIEHHE OKCIIEPTHO-POBEPOYHON M METOAMYECKOH KOMHMCCHH KOMHTETA
KyJIBTYphl Bosirorpazickoii 061acT OIHCH [1eJT IIOCTOSIHHOTO XPaHEHH S ;

B) HA COIJIACOBAHHE OKCIEPTHOM KOMHCCHH TOPOJACKOTO OKpyra — ropon Bomkckmii
Bounrorpajickoii 06;1acTH ONHCH JEN 110 JIAYHOMY COCTaBy;
T) HA COIJIaCOBaHHE OJKCIEPTHOH KOMHCCHH TOPOJACKOrO OKpyra — TOpoj Bomkckuii

Bousrrorpanckoif o6nacti akThl 06 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHMCIIPABUMBIX MOBPEXICHHAX
ApXHUBHBIX IOKYMEHTOB, aKThI O BHIJIEIICHHH K YHUYTOXKEHUIO apPXUBHBIX JJOKYMEHTOB.

M) HA  YTBEPXKJICHHE DPEKTOpa HHCTHTYTA YTBEPKIEHHBIE OSKCIIEPTHO-IPOBEPOYHOM
KOMHCCHEH KOMHTETa KyJbTyphl Bonrorpajackoif o0GiacTH OMMCH AN MOCTOSHHOTO XPaHEHHS H
COrJIaCOBaHHBIE YKCIEPTHOH KOMHCCHH TOPOJICKOr0 OKpyra — ropox Bomxckuii Bonrorpanckoit
00nacTH ONMCH BPEMEHHBIX (cBbimre 10 JieT) CpOKOB XpaHeHHs, B TOM YHCJIE ONHCH OEN MO
JTHYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIZICICHUU K YHUUTOXKEHUIO apXHBHBIX JTOKYMEHTOB, HE IIOJIEKAIIHX
XpaHEHUIO, aKkThl 00 yTpare JOKyMEHTOB, aKTBI O HEHCIIPAaBHMBIX MOBPEKICHHSIX APXHBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.6. Opranusyer nepenady JOKyMEeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ®enepamun Ha
NOCTOSHHOE XpaHeHue B MBY «Apxusy.

4.7. OpranusyeT M IPOBOJMUT 3KCIEPTH3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHEIX (CBBIme 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, HAXOJAUIMXCS HA XPAaHEHHH B ApPXHMBE MHCTUTYTa B LENIX OTOOpa
JIOKYMEHTOB I BKJIIOYEHHS B cocTaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ®enmepaumu, a Takxke
BBIIBJICHHS TOKYMEHTOB, HE MOAJIEKALINX NallbHelIeMy XpaHeHHIO.

4.8. IIpOBOIHT MEPONPHATHS 110 00ECIICYEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HAXOAAMIMXCS Ha
XpaHEeHHH B ApXHBe HHCTHUTYTA.

4.9. Opranusyer MHOOPMHPOBAHHE PYKOBOACTBA M PAOOTHHUKOB MHCTHTYTA O COCTaBE H
COJEpXaHHH JOKYMEHTOB ApXWBa HHCTHTYTA.

4.10. MadopmupyeT mosp3oBaTeneil MO  BONPOCAM  MECTOHAXOXJIEHHMS  apXMBHEIX
JOKYMEHTOB.

4.11. Opranu3syeT BbIJJaqy JOKYMEHTOB U J€N IS pabOTEl B YHTATLHOM 3aji€ (IPH HATHYHH)
HJIM BO BPEMEHHOE 0JIb30BAHHE.

4.12. McnionHsieT 3anpockl MOJIb30BaTeNell, BEIIAeT apXUBHEIE KOIIUH JOKYMEHTOB, apXHBHEIE
BBEINMCKH M apXUBHEIE CIIPABKH.

4.13. Beziet y4eT UCIONB30BAHHS JOKYMEHTOB APXHBa HHCTHTYTA.

4.14. Co3naet GoHA MOJIBE30BaHUSA APXHBA HHCTUTYTA U OPraHU3YeT ero UCI0JIb30BaHHUE.




4.15. OcymecTBnseT BelEHHE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JIOKYMEHTAM Apxusa
UHCTHUTYTA,

4.16. YyactByeT B pa3paboTke JOKYMEHTOB MHCTHTYTA 110 BOIPOCAM ApPXHBHOTO Jeja H
JIeTIOTIPOH3BOICTRA.

4.17. Oxa3bIBaeT METOAUYECKYIO TIOMOILb:

a) cmyxOe  JOeNompoM3BOACTBA MHCTHTYTa B COCTABJICHHH HOMEHKIIATYphl  Jell,
(GopMHEpOBaHHH U OOPMIICHHH JIET;

0) CTPYKTYpHBIM NOApa3eNeHHsM W paGOTHHKAM HHCTHTYTa B TOJTOTOBKE JIOKYMEHTOB K
nepenaye B ApXUB OpraHu3ainy,

S. IIpaBa ApXHBa HHCTHTYTA

5.1. Apxus unctuTyTa MMeeT npaBo:

a) IPeNCTABNATE  PYKOBOJCTBY HHCTUTYTA IPEVIOKEHHS IO  COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHU3alMK XPaHEHHS, KOMIUICKTOBAHHS, y4€Ta H MCIIOJIb30BAHHS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B
ApXHBe HHCTHTYTA;

0) sanpamuBaTh B CTPYKTYPHEIX MOAPA3NEICHUAX HHCTHTYTA CBEICHHS, HEOOGXOMMMBIE s
paboTel ApXHUBa HHCTUTYTA;

B) IaBaTh PEKOMEHIANMHM CTPYKTYPHBIM IIOAPA3JEIEHHIM HHCTHTYTa IO BOIIpOCaM,
OTHOCSIIHMCS K KOMIIETEHIIUH ApPXHBA HHCTUTYTA;

r) MHGOPMUPOBATE CTPYKTYpPHBIE MOAPA3JNENCHHs HHCTHTYTd O HEOGXOIMMOCTHU neperavyu
JIOKYMEHTOB B APXHB MHCTHTYTa B COOTBETCTBHH C YTBEPIKIAEHHBIM IpadhUKOM;

) IPUHEMATh yYacTHE B 3aCEelaHMSX IKCIEPTHO-IPOBEPOTHOM M METOMMUECKOH KOMHCCHH
KOMHTETa KyJbTYpkl Boirorpagckoil o61acTu M 9KCHEPTHOH KOMHCCHH TOPOICKOTO OKpyra —
ropoJ Bomxkckuit Bonrorpamckoii o6nactu.

\

Iomoxenue 06 apxuBe rocyapcTBEHHOr0 GIOIKETHOTO 0GPA30BATENHHOTO YUYPEKIEHHS BBICIIETO
obpasoBanus «BODKCKHT HHCTHTYT S5KOHOMHKH, EJATOTHKH H IIpaBay [JOATOTOBHIIH:

H.C.Anexcannpos, HauyaIbHUK IOPHIHIECKOTO OTIENA

A,
H.A Vipnesa, 3aBexyrompmit apxusa V/ -~




