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Перечень документов 
для участия в конкурсе на замещение вакантной должности педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу


1. Заявление (образец № 1).
2. Паспортные данные (+ копия).
3. Копия трудовой книжки (для вновь принятых сотрудников и внешних совместителей). 
4. Страховое свидетельство ПФ РФ (СНИЛС).
5. ИНН (при наличии).
6. Справка  УМВД России по городу Волжскому о наличии / об отсутствии судимости.
7. Паспорт здоровья (Приложение № 7 к Порядку проведения обязательных предварительных и периодических мед.осмотров, утв. Приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 12.04.2011 № 302н).
8. Диплом об уровне образования (+ копия).
9. Диплом о присуждении ученой степени (+ копия).
10. Диплом (аттестат) о присвоении ученого звания (+ копия).
11. Свидетельство(а) о повышении квалификации (+ копия).
12. Список опубликованных научных и (или) учебно-методических работ (образец № 2). 
13. Рекомендации кафедры (рекомендации кафедры подписывает заведующий кафедры,  претендент из другого вуза обращается за рекомендациями на соответствующую кафедру ВИЭПП). 
14. Заявление (образец № 3).


(выделено курсивом для сотрудников ВИЭПП)  






























Образец № 1
Ректору ВИЭПП
Г.Ф. Ушамирской
…………………
Заявление 
Прошу допустить меня к участию в конкурсном отборе муниципального бюджетного образовательного учреждения высшего образования « Волжский институт экономики, педагогики и права» на замещение вакантной должности………………
С Положением «О порядке замещения должностей педагогических работников муниципального бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Волжский институт экономики, педагогики и права», относящихся к профессорско-преподавательскому составу» ознакомлен(а). Необходимые документы прилагаю. Полноту и достоверность сведений подтверждаю.      

Дата                                                                                                                                             Подпись
Образец № 2 

Список 
опубликованных научных и учебно-методических работ 
Иванова Ивана Ивановича
	№ пп.
	Наименование работы
	Вид
работы
	Выходные данные
(город, изд-во, год, стр.)
	Объ-
ем
в п.л.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Характеристики пере-ходной экономики 
	Статья
	Теоретические проблемы эко
номики: Сб. науч. трудов. – Са-ратов: Изд-во Саратовского ун-та, 1998. – 112с. С. 37 – 41. – ISBN 5-292-02240-3    
	0,3 п.л.
	



Подписывают список (для сотрудников ВИЭПП): 

Автор / Соискатель                                                                                                                                                                                                                
Список верен: 
Проректор по научной работе
Ученый секретарь Совета института (ВИЭПП)	
Визирует 
Заведующий библиотекой (ВИЭПП)
Подписывают список (для претендентов из других вузов):
Автор / соискатель 
Секретарь ученого совета вуза

Образец № 3
Заявление  (Пишется после избрания на ученом совете)
Прошу утвердить меня в должности ……………………..  в связи с избранием на заседании Ученого совета (указать дату заседания). 
	Дата                                                                                                                     Подпись





Перечень документов 
для участия в выборах на должности заведующего кафедрой и декана


1. Заявление (образец № 1).
2. Паспортные данные 
(+ копия).
3. Копия трудовой книжки (для вновь принятых сотрудников и внешних совместителей).
4. Страховое свидетельство ПФ РФ (СНИЛС).
5. ИНН (при наличии).
6. Справка  УМВД России по городу Волжскому о наличии / об отсутствии судимости.
7. Паспорт здоровья (Приложение № 7 к Порядку проведения обязательных предварительных и периодических мед.осмотров, утв. Приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 12.04.2011 № 302н).
8. Диплом об уровне образования (+ копия).
9. Диплом о присуждении ученой степени (+ копия).
10. Диплом (аттестат) о присвоении ученого звания (+ копия).
11. Свидетельство о повышении квалификации (+ копия).
12. Список опубликованных научных и (или)  учебно-методических работ (образец № 2). 
13. Рекомендации кафедры (для заведующего кафедрой рекомендации кафедры подписывают декан и один из проректоров ВИЭПП, претендент из другого вуза обращается за рекомендациями на соответствующую кафедру ВИЭПП). 
14. Протоколы заседаний структурных подразделений по выдвижению данного претендента на должность. 
15. Программу деятельности претендента по развитию кафедры (факультета) на 5-ти летний срок.
16. Дополнительные документы по усмотрению претендента. 
14. Заявление (образец № 3).


(выделено курсивом для сотрудников ВИЭПП)  

























Образец № 1
Ректору ВИЭПП
Г.Ф. Ушамирской
…………………
Заявление
о намерении принять участие в выборах декана (заведующего кафедрой)
в муниципальное бюджетное образовательное учреждение высшего образования « Волжский институт экономики, педагогики и права»


	Я, ___________________________________________________________ намерен принять участие в выборах декана (заведующего кафедрой) в муниципальное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Волжский институт экономики, педагогики и права» в качестве кандидата на эту должность. 
	С Положением о порядке выборов на должности заведующего кафедрой и декана факультета муниципального бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Волжский институт экономики, педагогики и права» ознакомлен(а). Необходимые документы прилагаю. Полноту и достоверность сведений подтверждаю.                                                                                     

Дата                                                                                                                                         Подпись
Образец № 2 

Список 
опубликованных научных и учебно-методических работ 
Иванова Ивана Ивановича
	№ пп.
	Наименование работы
	Вид
работы
	Выходные данные
(город, изд-во, год, стр.)
	Объ-
ем
в п.л.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Характеристики пере-ходной экономики 
	Статья
	Теоретические проблемы эко
номики: Сб. науч. трудов. – Са-ратов: Изд-во Саратовского ун-та, 1998. – 112с. С. 37 – 41. – ISBN 5-292-02240-3    
	0,3 п.л.
	



Подписывают список (для сотрудников ВИЭПП): 

Автор / Соискатель                                                                                                                                                                                                                
Список верен: 
Ученый секретарь Совета института (ВИЭПП)	
Визирует 
Заведующий библиотекой (ВИЭПП)
Подписывают список (для претендентов из других вузов):
Автор / соискатель 
Секретарь ученого совета вуза

Образец № 3

Заявление  (Пишется после избрания на ученом совете)
Прошу утвердить меня в должности ……………………..  в связи с выборами на заседании Ученого совета (указать дату заседания). 
	Дата                                                                                                                     Подпись

